Istituto Comprensivo di Sermide

Il Consiglio dell’lstituzione Scolastica

VISTO l'art. 10, comma 3, lettera a) del T.U. 164}/n. 297,

VISTI gli artt. 8 e 9 del DPR 8/3/99, n. 275;

VISTO il D.I. 01/02/2001, n. 44;

VALUTATA l'opportunita di adottare un Regolamentddtituto coerente con i principi
che connotano l'autonomia di cui sono state dotestituzioni scolastiche a decorrere
dall’1/9/2000

EMANA IL SEGUENTE REGOLAMENTO

CAPO |
ORGANI COLLEGIALI

Art. 1
Convocazione

L'iniziativa della convocazione di un Organo Coitdg € esercitata dal Presidente
dell'Organo Collegiale stesso o0 da un terzo dei somponenti, nonché dalla Giunta
Esecutiva.

L'atto di convocazione, emanato dal Presidenteisgodto con almeno cinque giorni di
anticipo rispetto alla data prevista per la seéutan un anticipo di almeno 24 ore nel caso
di riunioni d’urgenza. In tale ultimo caso la cooaaione potra essere effettuata col mezzo
piu rapido.

La convocazione, affissa all'albo dell'lstituto,vdeindicare gli argomenti da trattare, il
giorno, l'ora e il luogo della riunione..

Le riunioni devono avvenire in ore non coincidezdn l'orario delle lezioni.

Art. 2
Validita sedute

La seduta si apre all'ora indicata nell'avviso ainmcazione e diventa valida a tutti gli
effetti con la presenza di almeno la meta piu ugsiccdmponenti in carica.

Nel numero dei componenti in carica non vanno cdatpumembri decaduti dalla carica e
non ancora sostituiti.

Il numero legale deve sussistere non solo alltnidella seduta, ma anche al momento
della votazione.



Art. 3
Discussione ordine del giorno

Il Presidente individua tra i membri dell'Organoll€giale il segretario della seduta, fatta

eccezione per i casi in cui il segretario e indinath per legge.

E' compito del Presidente porre in discussiong glitargomenti all'OdG nella successione

in cui compaiono nell'avviso di convocazione.

Gli argomenti indicati nellOdG sono tassativi. Sé presente la meta piu’ uno dei

componenti deC.d. I., si possono aggiungere altri argomentiitonto favorevole di tutti

i presenti.

Costituiscono eccezione al comma precedente |bataklzioni del C.d.l. che devono essere
adottate su proposta della Giunta Esecutiva.

L'ordine di trattazione degli argomenti puo esseaglificato su proposta di un componente
'Organo Collegiale, previa approvazione a maggiaea In caso di aggiornamento della
seduta dovra essere mantenuto lo stesso OdG.

Art. 4
Mozione d'ordine

Prima della discussione di un argomento all'OdGi ogembro presente alla seduta, puo
presentare una mozione d'ordine:

a) per evitare lo svolgimento della predetta disimree ("questione pregiudiziale™);

b) per rinviare la discussione dell'argomento sté&guestione sospensiva”);

c) per modificare la sequenza dei punti all'ordile® giorno non ancora discussi (“questione

modificativa”)

La questione sospensiva puo essere posta anchealaaiscussione.
Sulla mozione d'ordine possono parlare un memif@eae ed uno contro.
Sull'accoglimento della mozione si pronuncia I'QrgaCollegiale a maggioranza con
votazione palese.
La mozione si ritiene approvata se ottiene la n@ggza assoluta dei voti validamente
espressi.
L’approvazione della mozione d'ordine ha effettaniediato.

Art. 5
Diritto di intervento

Tutti i membri dell’'Organo Collegiale, avuta la pkr dal Presidente, hanno diritto di
intervenire, secondo l'ordine di iscrizione e petempo strettamente necessario, sugli
argomenti in discussione.

Il Presidente ha la facolta di replicare agli oratqualora sia posto in discussione il suo
operato quale Presidente e qualora si contravvaliggaorme del presente Regolamento.

Art. 6
Dichiarazione di voto

Dopo che il Presidente ha dichiarato chiusa la udisione, possono aver luogo le
dichiarazioni di voto, con le quali i votanti esgomo brevemente i motivi per i quali
voteranno a favore o contro il deliberando o i wigber i quali si asterranno dal voto. La
dichiarazione di voto deve essere riportata nddalerdella seduta.

Le votazioni sono indette dal Presidente e, al nmimdelle stesse, nessuno puo piu avere
la parola, neppure per proporre mozioni d'ordine.
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Art. 7
Votazioni

Le votazioni si effettuano in modo palese per alziitmano ovvero per appello nominale
ad alta voce, qualora lo richieda il President@o dei componenti.

In ordine alle norme previste dalla tutela dellavgory, alcune votazioni sono espresse
mediante voto segreto.

La votazione puo avere luogo e validita solo irsprea del numero legale dei consiglieri.

| consiglieri che dichiarano di astenersi dal vetaccomputano nel numero necessario a
rendere legale 'adunanza, ma non nel numero dantio

Le deliberazioni sono adottate a maggioranza assdki voti validamente espressi salvo
che disposizioni speciali prescrivano diversameittecaso di paritd, ma solo per le
votazioni palesi, prevale il voto del Presidente.

La votazione, una volta chiusa, non puo essereent@pper il sopraggiungere di altri
membri € non pud nemmeno essere ripetuta.

Nel caso di approvazione di un provvedimento alcti@ per parti) e, pertanto, con
votazioni separate, si procedera infine ad unazimt@ conclusiva sul provvedimento
stesso nella sua globalita.

Art. 8
Risoluzioni

| componenti gli Organi Collegiali possono propoteemessa a verbale di risoluzioni
personali, volte a manifestare particolari oriem¢ati, prese di posizione o riflessioni su
specifici argomenti allOdG.

Art. 9
Verbale

Nella prima parte del verbale si da conto dellali¢dy dell'adunanza (data, ora e luogo
della riunione, chi presiede, chi svolge la funeiah segretario, I'avvenuta verifica del
numero legale dei presenti, i nomi con relativalifjoa dei presenti e degli assenti, questi
ultimi se giustificati o no, 'OdG).

Per ogni punto all'OdG si indicano molto sintetiesme le considerazioni emerse durante il
dibattito, quindi si da conto dell'esito della v@mtme (humero dei presenti, numero dei
votanti, numero dei voti favorevoli, contrari, asié e nulli).

Nel verbale sono annotate anche le eventuali dahieni di voto e il tipo di votazione
sequito.

| membri dell' Organo Collegiale hanno facolta dioqurre il testo di una loro
dichiarazione da trascrivere a cura del segretatfioerbale.

| verbali delle sedute degli Organi Collegiali soramcolti su appositi registri a pagine
numerate, timbrate e firmate dal Dirigente Scotastper vidimazione. | verbali sono
numerati progressivamente per la durata in caetaahsiglio.

| verbali delle sedute degli Organi Collegiali poss:

- essere redatti direttamente sul registro;

- se prodotti con programmi informatici, essereoltati sulle pagine del registro e quindi
timbrati e vidimati da Segretario e Presidentegni@agina,

- se prodotti con programmi informatici, esseregdti per formare un registro le cui
pagine dovranno essere timbrate e vidimate dag@itie Scolastico.

Il verbale viene letto ed approvato al termine alededuta. In caso di impossibilita per
ragioni di tempo, detto verbale si approvera praeHinizio della seduta immediatamente
successiva.
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2.

Art. 10
Surroga di membri venuti a cessare

Per la sostituzione dei membri elettivi venuti asaee, si procede secondo quanto disposto
dall'art. 22 del D.P.R. 416/74.

Le eventuali elezioni suppletive si effettuerandonorma, nello stesso giorno in cui si
tengono quelle per il rinnovo degli organi di dar@nnuale e, comunque, entro il primo
trimestre di ogni anno scolastico.

| membri subentranti cessano anch'essi dalla cafioascadere del periodo di durata del
Consiglio.

Art. 11
Programmazione

Ciascuno degli Organi Collegiali programma le prettivita nel tempo, in rapporto alle
proprie competenze, allo scopo di realizzare wdinato svolgimento delle attivita stesse.

Art. 12
Decadenza

| membri dellOrgano Collegiale sono dichiarati ddati quando perdono i requisiti
richiesti per I'eleggibilitd o non intervengono e sedute consecutive senza giustificati
motivi.

Spetta all'Organo Collegiale vagliare le giustificani addotte dagli interessati.

Art. 13
Dimissioni

| componenti eletti del’Organo Collegiale possatinettersi in qualsiasi momento. Le
dimissioni sono date per iscritto. E' ammessa tanéoorale solo quando le dimissioni
vengono date dinanzi all’Organo Collegiale.

L’Organo Collegiale prende atto delle dimissioni.

In prima istanza, I'Organo Collegiale puo invitatedimissionario a recedere dal suo
proposito.

Una volta che I'Organo Collegiale abbia preso at#tle dimissioni, queste divengono
definitive ed irrevocabili.

Il membro dimissionario, fino al momento della @etatto delle dimissioni, fa parte a
pieno titolo dell’Organo Collegiale e, quindi, vangputato nel numero dei componenti
I'Organo Collegiale medesimo.

Art. 14
Norme di funzionamento del Consiglio dell’ Istituzone Scolastica

. La prima convocazione del C.1.S., immediatamesntecessiva alla nomina dei relativi
membri risultati eletti, & disposta dal Dirigeseolastico.

Nella prima seduta, il C.I.S. e presieduto daligente Scolastico ed elegge, tra i
rappresentanti dei genitori membri del Consiglessb, il proprio Presidente. L'elezione
ha luogo a scrutinio segreto. Sono candidati tutjenitori membri del C.I.S.. E'
considerato eletto il genitore che ha ottenuto éggioranza assoluta dei voti, rapportata
al numero dei componenti del C.1.S..



3. Qualora non si raggiunga detta maggioranza peihaa votazione, il Presidente e eletto
a maggioranza relativa dei votanti, purché in preaalella meta piu uno dei componenti
in carica. In caso di parita si ripete la votazifinehé non si determini una maggioranza
relativa (D.M. 26 luglio 1983).

4. 1l C.I.S. puo deliberare di eleggere anche we \presidente, da votarsi fra i genitori

componenti il Consiglio stesso con le stesse migdgireviste per l'elezione del

Presidente. In caso di impedimento o di assenz®didente ne assume le funzioni il

vice presidente o, in mancanza anche di questinisigliere piu anziano di eta.

Il C.I.S. & convocato dal Presidente con le riadstabilite dal precedente art.1.

Il Presidente del C.1.S. é tenuto a disporreolavocazione del Consiglio su richiesta del

Presidente della Giunta Esecutiva.

7. L'ordine del giorno e formulato dal Presidendé¢ @.1.S. su proposta del Presidente della
Giunta Esecutiva.

8. A conclusione di ogni seduta del C.I.S., singolsiglieri possono indicare argomenti da
inserire nell'ordine del giorno della riunione segsiva.

9. Il C.I.S. puo invitare ai propri lavori espextbn funzione consultiva; puo inoltre
costituire commissioni.

10. Il C.I.S., al fine di rendere piu agile e poofa la propria attivita, pud deliberare le
nomine di speciali commissioni di lavoro e/o didstu

11. Delle commissioni nominate dal C.I.S. possaropfrte i membri del Consiglio stesso,
altri rappresentanti delle varie componenti scathst ed eventuali esperti qualificati,
esterni alla scuola.

12. Le commissioni svolgono la propria attivita aeto le direttive e le modalita stabilite
dall'Organo stesso. Ad esso sono tenute a rifgeeejl tramite del loro coordinatore, in
merito al lavoro svolto ed alle conclusioni cui sopervenute, nel termine di tempo
fissato preventivamente. Delle sedute di commigsioane redatto un sintetico verbale.

13. Le sedute del C.1.S., ad eccezione di quelle neali si discutono argomenti riguardanti
singole persone, sono pubbliche.

14. Ove il comportamento del pubblico, che comungae ha diritto di parola, non sia
corretto il Presidente ha il potere di disporrestaspensione della seduta e la sua
prosecuzione in forma non pubblica.

15. La pubblicita degli atti del C.I.S. avviene rnade affissione in apposito albo
dell'istituto, della copia integrale, sottoscrittal segretario del Consiglio, del testo delle
deliberazioni adottate dal Consiglio.

16. L'affissione all'albo avviene entro il termimassimo di otto giorni dalla relativa seduta
del Consiglio. La copia della deliberazione deveamere esposta per un periodo non
inferiore a 10 giorni.

17. 1 verbali e tutti gli atti preparatori delledsge sono depositati nell'ufficio di segreteria
dell'istituto e sono consultabili da chiunque neialiitolo su richiesta, da esaudire entro
due giorni dalla presentazione. Tale richiesta,rizwhta al Dirigente Scolastico, €
espressa per iscritto da docentgrsonale A.T.A. e genitori; va redatta in formatsce
motivata in tutti gli altri casi. Per quanto atemgli atti preparatori delle sedute, i
componenti del C.1.S. possono accedervi tramité@egta verbale al Dirigente Scolastico.

18. Non sono soggetti a pubblicazione gli atti ddéberazioni concernenti singole persone,
salvo contraria richiesta dell'interessato.

19. Ogni consigliere e tenuto a giustificare le sissenze, attraverso la Segreteria della
scuola, al Presidente del C.I.S..
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Art. 15
Norme di funzionamento della Giunta Esecutiva del @nsiglio dell’lstituzione
Scolastica
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Il C.I.S. nella prima seduta, dopo I'elezionéRiesidente, che assume immediatamente
le sue funzioni, elegge al suo interno una Giustcetiva composta da un docente, un
componente degli ATA, due genitori, secondo modaditabilite dal Consiglio stesso e
con voto segreto.

Della Giunta fanno parte di diritto il Dirigent&colastico, che la presiede ed ha la
rappresentanza dell'istituto, ed il DSGA, che sealgche la funzione di segretario della
Giunta stessa.

La Giunta esecutiva prepara i lavori del C.l.Bredisponendo tutto il materiale
necessario ad una corretta informazione dei caasigiimeno tre giorni prima della
seduta del Consiglio.

Art. 16
Norme di funzionamento del Collegio dei Docenti

Il CD si insedia all'inizio di ciascun anno sxsiico e si riunisce secondo il Piano
Annuale delle attivita concordato ed approvatonprdell'inizio delle lezioni.

Le riunioni sono convocate dal Dirigente Scatastin seduta ordinaria secondo
calendario, in seduta straordinaria ogni qualvditBirigente Scolastico ne ravvisi la
necessita o quando almeno un terzo dei suoi comparefaccia richiesta.

Il CD puo essere convocato con modalita unitarssia comprensivo di tutti i docenti,
oppure con i componenti dei singoli ordini di s@uol

Il CD, al fine di rendere piu agile e proficuadropria attivita, puo deliberare le nomine
di speciali commissioni di lavoro e/o di studio.

Delle commissioni nominate dal CD possono fatepamembri del Collegio stesso, altri
rappresentanti delle varie componenti scolastichewentuali esperti qualificati esterni
alla scuola. Le commissioni eleggono un coordirgatbe commissioni possono avanzare
proposte relativamente all'oggetto per il qualeosstate nominate.

| compensi dei docenti e la presenza di esperio rispettivamente determinati ai sensi
della Contrattazione Integrativa d’Istituto e dellerme contenute nel Regolamento per
la disciplina degli incarichi di insegnamento agexs esterni.

Art. 17
Norme di funzionamento del Comitato per la valutazone del servizio degli insegnanti

I Comitato di valutazione €& formato, oltre che dairigente Scolastico, che ne é
Presidente, da due o quattro docenti quali menflettiei e da uno o due docenti quali
membri supplenti, a seconda che la scuola abbiaast0 docenti oppure piu di 50.
Il comitato dura in carica un anno.
| membri del comitato sono docenti della scuoldtieal C.D., al suo interno.
Il Comitato per la valutazione del servizio degbégnanti € convocato dal Dirigente
Scolastico :
nei periodi programmati, ai sensi del precedamtell, per la valutazione del servizio
che puo essere richiesta da singoli interessairmandell’art. 448 del D.L.vo 297/94, per
un periodo non superiore all’'ultimo triennio;
alla conclusione dell'anno prescritto, agli difedella valutazione del periodo di
formazione degli insegnanti, ai sensi degli @38, 439 e 440 del D.L.vo n° 297/94;
ogni qualvolta se ne presenti la necessita.
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Art. 18
Norme di funzionamento dei Consigli di Classe, Intelasse e Intersezione

Il Consiglio di Classe, di Interclasse e di tsgzionesi insedia all'inizio di ciascun anno
scolastico e si riunisce secondo il Piano AnnualéedAttivita concordato ed approvato
prima dell'inizio delle lezioni.

Il Consiglio di Classe, di Interclasse e di is&zionee presieduto dal DS o da un
docente, suo delegato, membro del Consiglio edneamato con la presenza di tutte le
componenti o con la sola presenza dei docengcansla delle materie sulle quali deve
deliberare.

CAPO I
DOCENTI

Art. 19

A) La figura del docente
e I'etica verso gli allievi

L’insegnante rispetta i diritti fondamentali ldglievo nel quadro dei valori della
“Convenzione internazionale sui diritti dell'infaaZ e della Costituzione italiana.

Evita ogni forma di discriminazione per razza&sso, credo politico e religioso,
provenienza familiare, condizioni sociali e cullyr@ si adopera per valorizzare le
differenze.

Si impegna a far conoscere agli allievi i divgnsnti di vista sulle questioni trattate, nel
rispetto del pluralismo delle idee.

Opera con spirito di tolleranza e si sforzaaihanicarlo ai suoi allievi.

Favorisce e accompagna la realizzazione deltaopalita dell’allievo, ne promuove
l'autostima e si adopera perché raggiunga signific&raguardi di sviluppo in ordine
all'identita, allautonomia e alle competenze.

Si sforza di capire le inclinazioni dell’allievme favorisce I'orientamento verso quei
settori del sapere e della vita pratica che pitigmondono ad esse e ne valorizza le
capacita creative e ideative.

Contribuisce alla sua socializzazione e alla istegrazione nel gruppo-classe e nella
collettivita.

Lo coinvolge nell’elaborazione delle regole rsszgie alla vita in comune e le fa
rispettare, adoperandosi per sviluppare lo spdiitmollaborazione.

Ascolta l'allievo ed e attento a tutte le inf@moni che lo concernono; mantiene
riservatezza su cio che apprende e non rivelatadadti o episodi che possano violare la
sua sfera privata.

Valuta ciascun allievo con regolarita, equaténei trasparenza; si astiene dal giudicare in
maniera definitiva, valorizza gli aspetti che possoffrire prospettive di sviluppo, presta
attenzione alle componenti emotive ed affettivd’ agbrendimento; modella la propria
azione educativa in relazione ai risultati.

. Considera il rendimento medio degli allievi aimiettivo importante, ma non trascura né

il recupero di quelli con difficolta né la valerazione dei piu dotati.



B) La figura del docente
e I'etica verso I'lstituzione Scolastica

Contribuisce a creare nella propria scuola umel collaborativo, impegnato ed
accogliente.

Concorre a costruire una buona immagine dellaolace a farla apprezzare dalla
collettivita.

Partecipa all’elaborazione delle regole dellappa istituzione e si adopera per farle
rispettare.

C) La figura del docente
e I'etica nellelazioni con i genitori e il contesto esterno

L’insegnante collabora il piu strettamente poigsicon i genitori sul piano educativo,
s’'impegna a favorire una varieta di comunicaziominfali ed informali al fine di
sviluppare un clima costruttivo tra famiglia e skeu@ creare un virtuoso circuito
relazionale.

Si astiene da ogni forma di discriminazione wenfronti della loro nazionalita,
appartenenza etnica, livello sociale e culturadéigione, opinione politica, infermita o
altro.

Espone chiaramente ai genitori i suoi obietéducativi e culturali, rende conto dei
risultati, favorisce il confronto, considera at@mente i problemi che gli vengono
presentati, ma respinge imposizioni attinenti ap@cifica sfera di competenza tecnico-
professionale della docenza.

L’insegnante collabora con altri professionigtsicologi, medici ecc...) per affrontare
situazioni particolari di disagio degli allievi chechiedono lintervento di diverse
competenze professionali.

Partecipa, per quanto possibile, al miglioramegl'ambiente e all'integrazione della
scuola nel territorio, attraverso I'utilizzo deistituzioni culturali, ricreative e sportive.
Approfondisce, per quanto di propria competef@apnoscenza e il collegamento con il
contesto produttivo e ne tiene conto ai fini dgtleeparazione e dell’orientamento
professionale degli allievi.

D) I doveri dei docenti

Oltre allo svolgimento delle funzioni didattico educative, i docenti sono tenuti
alladempimento di alcune funzioni legate al buanzZionamento della scuola nel suo
insieme.

Sul piano burocratico amministrativo si predba:

2.1 I docenti che accolgono gli alunni devono trevan classe almeno cinque minuti
prima dell'inizio delle lezioni. Nei plessi dova gllievi giungono con mezzo di
trasporto pubblico, garantiscono la sorveglianzengrdell’inizio delle lezioni.
Gli insegnanti designati per turnazione devonoresggesenti nel tempo di pre-
scuola, qualora sia stato deciso questo servizio.

2.2 Il docente della prima ora deve segnalareeqiktro di classe gli alunni assenti,
controllare quelli dei giorni precedenti e segrauskeregistro di classe l'avvenuta o
la mancata giustificazione, se l'assenza e supegsi@ingue giorni, deve accertare
la presenza dell’autocertificazione o del cerdifac medico, secondo quanto
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2.3

2.4

2.5

2.6

2.7

previsto dalla normativa Regionale. Il docente,lgeaun alunno dopo tre giorni
dal rientro continui ad essere sprovvisto di dficstzione, segnalera in Direzione
il nominativo.

In caso di ritardo di un alunno occorre segnéoeario di entrata, la

giustificazione o la richiesta di giustificazion@ammetterlo in classe.

Se un alunno richiede, con permesso scrittouwi genitore, di uscire

anticipatamente, occorre chiedere l'autorizzazioneDirezione o0 al docente

delegato.

Dopo l'autorizzazione il docente e tenuto ad apgseul registro di classe I'ora in
cui I'alunno é uscito e la persona delegata chenéita a prelevarlo. Chi preleva
I'allievo €, a sua volta, tenuto a firmare il retgd di classe.

I docenti indicano sempre sul registro di dassompiti assegnati e gli argomenti
svolti.

Ogni docente apporra la propria firma per pnasane delle circolari e degli

awvisi.In ogni caso tutte le circolari e gli avvadfissi all'albo della scuola o

inseriti nell'apposito registro si intendono regoiante notificati.

| registri devono essere debitamente compitatigni loro parte e rimanere nel
cassetto personale a disposizione della Dirigenz

Sul piano del controllo e della cura della siazia si precisa che:

3.1
3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

3.10

I docenti hanno cura di non lasciare mai, psisan motivo, gli alunni da soli.
Durante l'intervallo i docenti, in collaboraaé con altri colleghi e secondo un
piano di sorveglianza prestabilito, vigilano suglunni. L'insegnante referente
del plesso provvedera alla sostituzione dei do@mntualmente assenti. Durante
I'intervallo i docenti sono tenuti a far uscirettugli alunni dalle aule, qualora
esista uno spazio della scuola idoneo. In casora@mtogni insegnante sara
responsabile dello spazio in cui sta esercitandwegtianza. Un collaboratore
scolastico € tenuto a vigilare il regolare transaioservizi. L’intervallo potra
essere effettuato nel cortile della scuola cotdese modalita.

Gli insegnanti sono tenuti ad accompagnaralghni nello spostamento da un
locale all’altro e devono garantirne la discipleabrrettezza.

Durante le ore di lezione non e consentito fe@re dalla classe piu di un alunno
per volta, fatta eccezione per i casi seriamentivato

Per nessuna ragione gli alunni devono essgratiifiuori dall’aula per incarichi
vari (quali richiesta/consegna di fotocopie, repemto di registri, chiavi, ecc.),
come per nessuna ragione gli alunni devono esd#éizzati per spostare pesi,
attrezzi, banchi; per tali scopi deve esserezatlio il personale ausiliario.

Se un docente deve per pochi minuti allontamkaita propria classe occorre che
awvisi un collaboratore scolastico o un collegmalé vigili sulla classe.

Gli insegnanti non devono lasciare la classegdell’arrivo del collega dell’ora
della lezione successiva. In caso di impedimentpportuno chiedere ad uno dei
collaboratori scolastici in servizio di effettuate sorveglianza della classe
medesima.

I docenti accompagnano la classe in fila alitas Essi attendono l'arrivo dei
genitori (o dei loro delegati), a cui consegnabambini in uscita. Gli insegnanti
di Educazione motoria sono tenuti a riaccompagghkalievi in sede, prima del
suono della campana dell’ultima ora.

Nel tempo riservato alla mensa, gli insegnantiservizio sorvegliano gli
spostamenti necessari per il raggiungimento deglbienti-mensa, il regolare
svolgimento del pasto, il comportamento degli alunn

| docenti devono prendere visione dei piarevdicuazione dai locali della scuola
e devono sensibilizzare gli alunni sulle tematidb#a sicurezza.
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3.11 | docenti, ove accertino situazioni di pericalevono prontamente comunicarlo
al Dirigente Scolastico.

3.12 Eventuali danni riscontrati devono essereaagral Dirigente. | danni riscontrati
vengono risarciti dal responsabile.

Sul piano della comunicazione con le famigligrecisa che:

4.1 | docenti hanno facolta di richiedere colloglp approfondimenti telefonici con
le famiglie nell'ottica di un rapporto scuola/fafagpiu trasparente e costruttivo.
4.2 | docenti devono avvisare le famiglie circaaktivita didattiche, diverse dalle

curricolari, che saranno svolte tramite comunicagiscritta o, nel caso della
Scuola per I'Infanzia, anche verbalmente.

CAPO Il
PERSONALE AMMINISTRATIVO

Art. 20
Ruolo e doveridel personale amministrativo

A) Il ruolo

Il Personale Amministrativo costituisce la dwtd amministrativa dell’lstituto
Comprensivo, svolgendo una funzione di mediaziongarizzativa: il suo ruolo e
indispensabile come supporto all'azione didattica.

La valorizzazione delle competenze del Persofaiministrativo garantisce l'efficienza
e I'efficacia del servizio e concorre al consegrito delle finalita educative.

La qualita del rapporto col pubblico e con itqgmmale & di fondamentale importanza in
guanto contribuisce a determinare il clima educatiella scuola e a favorire il processo
comunicativo tra le diverse componenti internetereg alla scuola.

B) | doveri

Cura i rapporti con l'utenza, nel rispetto deligposizioni in materia di trasparenza e di
accesso alla documentazione amministrativa predata legge.

Collabora con i Docenti

Il Personale amministrativo indossa, in modo Wsibile, il tesserino di riconoscimento

per l'intero orario di lavoro ed al telefono rispencon la denominazione dell'lstituzione
Scolastica e il proprio nome.

Il Personale amministrativo e tenuto al rispelgédi’orario di servizio. Della presenza in

servizio fa fede la firma sul registro del persenal

L'orario di apertura al pubblico viene stabilkéocomunicato all'inizio di ogni anno

scolastico.
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CAPO IV
COLLABORATORI SCOLASTICI

Art. 21
Ruolo e doveri dei collaboratori scolastici

A) Il ruolo

| Collaboratori Scolastici, addetti ai servieingrali della scuola, costituiscono la struttura
ausiliaria dell’lstituto Comprensivo.

Svolgono una funzione di accoglienza nei coriralegli alunni e del pubblico, di
sorveglianza e vigilanza degli allievi, di cura lilegpazi scolastici e degli arredi, di
collaborazione con i Docenti

| Collaboratori Scolastici fungono, pertanto, dapporto organizzativo all'attivita
didattica, contribuendo al complessivo funzionaroetglla scuola.

B) | doveri

| Collaboratori Scolastici sono tenuti a prestservizio, salvo diverse disposizioni, nella
sede di competenza e nella zona assegnata secenuansioni loro affidate. Della
presenza in servizio fara fede la firma sul regiglirpresenza del personale.

Non si allontanano dal posto di servizio, se penmotivi autorizzati dal D.S.G.A. o dal

Dirigente Scolastico.

Prendono visione del PAA dei consigli di intaisee/classe, dei collegi dei docenti o dei

consigli di istituto, tenendosi aggiornati ciragtfiettuazione del necessario servizio.

Indossano, in modo ben visibile, il tesserinoridonoscimento per lintero orario di

lavoro.

Sul piano del controllo e della cura della séaaa si precisa che i Collaboratori

Scolastici:

5.1. in ogni turno di lavoro devono accertardfitefnza dei dispositivi di sicurezza,
individuali e collettivi, e la possibilita di utdzarli con facilita;

5.2. ove accertino situazioni di disagio, di dgaorizzazione o di pericolo, devono
prontamente comunicarlo al Dirigente Scolasticograéano, al personale
amministrativo incaricato, lI'eventuale rottura dppellettili, sedie o banchi prima
di procedere alla sostituzione;

5.3. devono prendere visione delle mappe di ewaooa dei locali e controllare
guotidianamente la praticabilita ed efficienza eleile di esodo.

5.4. al termine del servizio tutti, qualunqueiktarno e lo spazio assegnato, dovranno
controllare, dopo la pulizia dei locali, quantgse:

- che tutte le luci siano spente;

- che tutti i rubinetti dei servizi igienici siat@n chiusi;

- che siano chiuse le porte delle aule, le finesteeserrande delle aule e della scuola;

- che ogni cosa sia al proprio posto e in perfettbne;

- che vengano chiuse le porte e i cancelli delleksg

gli ausiliari addetti agli uffici controllanno che siano chiuse tutte le porte degli uffici.
Sul piano dell’'accoglienza e della sorveglianzglanza in rapporto agli alunsi precisa

che i Collaboratori Scolastici:

6.1. devono essere presenti all'ingresso e altasiggli alunni;

6.2. sono tenuti a comunicare immediatamente aig@nte Scolastico o ai suoi
collaboratori lI'eventuale assenza dell'insegnapee, evitare che la classe resti
incustodita,
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6.3. vigilano sulla sicurezza ed incolumita dedlinmi, in particolare durante gli
intervalli,

6.4. negli spostamenti e nelle uscite degli alyp@mirecarsi ai servizi o in altri locali;

6.5. riaccompagnano nelle loroclassi gli alunni,cdedi fuori dell'intervallo e senza
seri motivi, sostano nei corridoi;

6.6. sorvegliano gli alunni in caso di uscita datiassi, ritardo, assenza o
allontanamento momentaneo dell'insegnante;

Sul piano della collaborazione con i Docemfprecisa che i Collaboratori Scolastici:

7.1. devono esseréacilmente reperibili da parte degli insegnanti,r mppialsiasi
evenienza;

7.2. devono favorire l'integrazione degli alunnnquarticolare attenzione ai soggetti
disabili;

7.3. possono svolgere funzione di accompagnatomantkl i viaggi e le visite
d'istruzione nel caso in cui se ne avesse la niéess

7.4. collaborano con gli insegnanti nella raccollai buoni mensa o nella
predisposizione degli elenchi dei partecipantieaVio.

Sul piano della cura dei locali scolasscprecisa che i Collaboratori Scolastici:

8.1. tengono i servizi igienici sempre decoroslitpe accessibili;

8.2.  provvedono alla quotidiana pulizia dei sarei degli spazi di pertinenza, nonché
delle suppellettili delle aule affidate;

Sul piano dei rapporti con il pubblisbprecisa che i Collaboratori Scolastici:

9.1. accolgono il genitore dell'alunno che vuahiredere l'autorizzazione all’'uscita
anticipata. Il permesso d’'uscita, firmato dal Bemte Scolastico o da un Docente
delegato, verra portato dal collaboratore nellasgadell’alunno, dove il docente
dell'ora provvedera all' annotazione dell’autoazione sul registro di classe.
Solo dopo I'alunno potra lasciare la scuola.

CAPO V
ALUNNI

Art. 22
Indicazioni generali

A) | diritti e i doveri

II comportamento degli alunni deve ispirarsirigpetto e alla correttezza di persone,
luoghi e cose, nella consapevolezza, rapportabitbvarsi gradi di eta, che la scuola é
una comunita di dialogo, di ricerca e di esperiesaeiale, nella quale ognuno, con pari
dignita e nella diversita dei ruoli, opera per géra lo sviluppo delle potenzialita di
ciascuno, in un clima di serenita e benessere.

Ogni allievo ha pertanto il diritto

 di vivere la scuola come luogo della formazione edl'@spressione della propria
identita, di apprendimento, di educazione alla ogervza e di orientamento;

« di partecipare attivamente e responsabilmentesaiadella scuola;

« di conoscere gli obiettivi didattici ed educatil dcurriculum” scolastico;

* di fruire della continuita didattica;

« di ricevere una valutazione informata alla corztee alla trasparenza delle procedure.

Ogni allievo ha altresi_il dovere
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» di rispettare I'ambiente scolastico (spazi, apperture ed arredi) e il personale
dell'lstituto, evidenziando, in ogni fase della avitscolastica, comportamenti e
atteggiamenti corretti e responsabili.

« di rifiutare ogni discriminazione riguardante razeigione, lingua, opinioni politiche,
condizioni psicofisiche;

« di osservare gli orari scolastici e di frequentarkzioni con regolarita;

» di impegnarsi con continuita nello studio e di dlstire razionalmente gli impegni
scolastici;

« di collaborare con i compagni e gli insegnanti.

B) Norme di comportamento

Gli alunni sono tenuti ad avere nei confromdi dirigente Scolastico, di tutto il Personale
e dei compagni, lo stesso rispetto, anche fornsalesono ad una convivenza civile.

Gli alunni sono tenuti a frequentare regolaraéa lezioni, a favorirne lo svolgimento e
ad assolvere assiduamente agli impegni di studiopiesenza a scuola € obbligatoria
anche per tutte le attivita organizzate e progratanta tempo utile dal Consiglio di
classe.

Gli alunni hanno accesso alla scuola cinquautnprima dell’inizio delle lezioni.

Nella scuola dell'iInfanzia vengono déii drettamente dalllaccompagnatore agli
insegnanti nel rispetto dei tempi didattici. Nesleuola Primaria e Secondaria, per non
incrementare il flusso d'accesso, € opportuno cHe aunni entrino senza
accompagnatore, tranne i casi di motivata neceesital primo mese della classe prima
della scuola Primaria. In ogni plesso chi fruiseerdezzo di trasporto pubblico e accolto

al suo arrivo da un insegnante di eovi

| ritardi vanno annotati sul registro di classalovranno essere giustificati tramite |l
diario, il libretto o su modulo.

Gli alunni devono portare quotidianamente ilridiacolastico o il libretto scolastico (se
questo e stato adottato) che e il mezzo di comaitina costante tra scuola e famiglia.
| genitori sono invitati a controllare i compiti ke lezioni assegnate, le eventuali
annotazioni degli insegnanti, le comunicazioni @eakuola e ad apporre la propria firma
per presa visione.

Non e consentito, per gli allievi della fascel@dbbligo, assentarsi da scuola se non a
causa di reali e comprovati impedimenti.

Le assenze devono essere comunque giugiftitgenitori, verbalmente nella scuola
dell'infanzia, sul diario o tramite I'apposito fdito, consegnato al genitore che deposita
la firma, nelle scuole Primaria e Secondaria. Ezss@o giustificate dall'insegnante della
prima ora di lezione che provvedera a controfiereaa prendere nota sul registro.
L’autocertificazione, o il certificato medi@compagnano la giustificazione in caso di
assenza superiore a cinque giorni.

Non e consentito agli alunni di uscire dall'silif scolastico prima del termine delle
lezioni, se non per richiesta scritta inoltrata danitori, che avranno cura di venire a
prelevare l'allievo. Nel caso di impedimento dengori, chi preleva l'alunno deve
essere delegato a farlo dai genitori con dichiareziappropriata su libretto o apposito
modulo ed essere munito di documento di identifaae

Al cambio di insegnante gli alunni devono rim@&nallinterno delle loro classi. Negli
spostamenti da un' aula all'altra, gli alunni devdéenere un comportamento corretto,
educato e silenzioso; non devono disturbare logav@nto delle attivita scolastiche.
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10. Durante gli intervalli, gli alunni della fasca@ell'obbligo devono uscire dalle aule, al
suono della campana e rientrarvi dopo il segnale cdnclusione in presenza
dell'insegnante. Sia all'interno dell’edificio sestico, sia nelle rispettive pertinenze
esterne, sono da evitare tutti i comportamentipdgsono diventare pericolosi.(corse nei
cortili, nei corridoi, per le scale, giochi con &g che possono costituire pericolo).

11. I servizi vanno utilizzati in modo correttopéttando le piu elementari norme di igiene e
pulizia. Per gli alunni della fascia dell'obbligbaccesso e previsto di horma durante
I'intervallo; in casi particolari anche in altri m@nti evitando, per quanto possibile la
prima ora e l'ora successiva all'intervallo. Nonceénsentito sostare né ai servizi né
nell’atrio ad essi adiacenti

12. Saranno puniti con severita tutti gli episodvidlenza che dovessero verificarsi tra gli
alunni sia all'interno della scuola sia fuori. Tutévono poter frequentare la scuola con
serenita senza dover subire le prepotenze di altri.

13. Nelle aule e nel cortile ci sono appositi caittei per la raccolta dei rifiuti: € necessario
utilizzarli correttamente.

14. Gli insegnanti ed i collaboratori scolasticigsaleranno al Dirigente Scolastico i
nominativi degli alunni o le classi che non rispati le regole della convivenza civile.

15. Gli alunni sono tenuti a rispettare il lavor@ eseguire le indicazioni dei collaboratori
scolastici che assicurano, con i docenti, il bugrzfonamento della scuola.

16. Gli alunni che, per motivi di salute, non patta seguire le lezioni di Educazione
Motoria dovranno presentare al Dirigente Scolasiécdomanda di esonero firmata dal
genitore unita a certificato del medico di famigba modulo A.S.L. Per la pratica
dell'attivita sportiva integrativa, per la parteazpne ai Giochi della Gioventu e per
l'iscrizione ai corsi di nuoto, dovra essere presenl certificato di stato di buona salute
oppure l'autocertificazione.

17. Gli alunni sono tenuti a portare a scuola $otworrente per la normale attivita didattica.
La scuola, in ogni caso, non risponde di evenfuali. Non &€ consentito portare a scuola
oggetti contundenti, quali forbici a punte acutglierini, e quanto possa disturbare il
regolare svolgimento delle lezioni. Ogni comportatoe che metta a repentaglio
I'incolumita fisica di persone e cose e assolutametietato. Gli alunni sono tenuti a
rispettare persone, ambienti, arredi, attrezzatggetti e materiali; ogni danno arrecato
€ soggetto a risarcimento, ma il risarcimento npreea le responsabilita né funge da
giustificazione a comportamenti scorretti. E’ air@mecessario che gli alunni adeguino
linguaggio, abbigliamento ed ogni altra modalitasgiressione al luogo in cui si trovano,
nella consapevolezza che tale luogo non consentpadamenti né incivili né volgari.

18. Gli alunni possono telefonare gratuitamente &imiglie, utilizzando il telefono delle
scuola, per segnalare malesseri fisici 0 per gramptivati problemi di altra natura.

19. Non e consentito usare il cellulare in clagsénngualsiasi spazio interno della scuola sia
per comunicare sia per fotografare o filmare ondéare eventi che possano costituire
reato. Se per qualche motivo particolare, da aalaze con gli insegnanti, si manifesta
la necessita di portare a scuola il cellulare, fuegve rimanere rigorosamente spento
all'interno degli spazi scolastici.

C) La mensa

1. L’attivita della mensa e da intendersi come mamepienamente educativo e di
opportunita formativa. Per I'intervallo del dopoinsa sono valide le stesse regole della
ricreazione/intervallo.

2. Accesso alla mensa: all'inizio dellanno scttas gli alunni che intendono fruire del
servizio mensa, sono tenuti a comunicarlo nelleatiad richieste.

Ogni variazione va segnalata dai gendoviolta in volta sull’apposito modulo. Chi non
fruisce del servizio, ha accesso allakct minuti prima dell’inizio delle attivita o del
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lezioni pomeridiane.

L’'accesso é di norma regolato sulla lwkseyruppo classe

. Modalita organizzative specifiche per la scuddondaria di 1° grado di Sermide, dato il
tragitto da compiere:

- prima di avviarsi alla mensa, gli alunni venganmiti nei gruppi prestabiliti dagli
insegnanti di sorveglianza. Durante il tragitto swes alunno deve abbandonare il
proprio gruppo. La precedenza nell'accesso allasméndeterminata dall'ordine di
partenza.

- i gruppi formati all’andata, devono ricostituiggiima di iniziare il ritorno a scuola.
Una volta rientrati nel cortile della scuola, pessun motivo &€ consentito ritornare
all’esterno. Durante il tragitto gli allievi devorienere in comportamento corretto e
responsabile.

Chi dimostra un comportamento non corretto derdn svolgimento del pasto puo
perdere, (per periodi da definirsi) il diritto dwfruire del servizio-mensa.

D) Le sanzioni

Compito preminente della scuola & educare edm@mmon punire. A questo principio deve
essere improntata qualsiasi azione disciplinarai @pnsiglio di Classe o di Interclasse
potra, in autonomia, scegliere il modo in cui aftare eventuali infrazioni operate dagli
allievi, vagliando con attenzione scrupolosa e poatzza ogni aspetto dei fatti
verificatisi, dopo aver ascoltato le parti coingolt
. | comportamenti scorretti vanno comunque segin@iampestivamente dagli Insegnanti e
dai Collaboratori Scolastici al Coordinatore detlasse e/o ai Referenti dei plessi di
pertinenza.
. Nei casi piu graviovvero nelle situazioni in cui deliberatamentensitte a repentaglio la
sicurezza e l'incolumita di persone o cose o irs@nga di atteggiamenti pesantemente
irriguardosi nei confronti di adulti e coetaneiyaaura del Coordinatore e/o Referente di
plesso informare il Dirigente Scolastico e convecdrConsiglio di Classe in seduta
straordinaria per scegliere un intervento ripagator

Nei casi meno grayad esempio in presenza di azioni di disturbo defalgimento delle
lezioni, di esempi di maleducazione nel tragittaada-mensa o durante lo svolgimento
dei pasti...) il Coordinatore della classe coinvolsantito il parere dei colleghi del
Consiglio di classe, proporra opportuni e proparalointerventi.

In ordine alla tipologia degli interventi, sthiamano alcuni criteri di massima:

» limitare il riscorso alla sospensione dalle lezianicasi piu gravi e applicarlo per
periodi significativi, nella consapevolezza chestaspensione non puo essere 'unico
strumento per promuovere una riflessione costraugivi comportamenti negativi;

* ricorrere alla sospensione dei servizi erogatig@dnensa, trasporti...);

» escludere dall'intervallo, dalle gite d'istruziore da altre attivita, complementari a
guelle didattiche, che risultano particolarmentatigcanti ( tornei, rappresentazioni
teatrali, uscite nel territorio, proiezioni cinerogtafiche, ecc. ecc. );

* proporre attivita che abbiano una valenza educatiparatoria rispetto alla mancanza.
Si puo chiedere di contribuire sia pecuniariamesi&,fornendo un risarcimento sotto
forma di piccoli lavori per la scuola o “socialmentitili”, previo accordo con le
famiglie.
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CAPO VI
GENITORI

Art. 23
A) Obiettivi educativi

| Genitori sono i responsabili piu diretti detlucazione e dell'istruzione dei propri figli e

pertanto hanno il dovere di condividere con la txtale importante compito.

E’ opportuno che i Genitori cerchino di:

* trasmettere ai ragazzi la consapevolezza dell'itapaa fondamentale della scuola
per la costruzione del loro futuro e per la loraoriazione culturale;

e stabilire rapporti corretti con gli insegnanti, lablorando a costruire un clima di
reciproca fiducia e di fattivo sostegno;

e controllare, leggere e firmare tempestivamenteotaunicazioni, inviate dalla scuola,
sul libretto personale e sul diario;

» partecipare con regolarita alle riunioni previste;

» favorire la partecipazione dei figli a tutte lehdth programmate dalla scuola;

» osservare le modalita di giustificazione delle agee dei ritardi e delle uscite
anticipate;

« favorire l'interiorizzazione delle norme di compamiento;

« sostenere gli insegnanti controllando I'esecuzameompiti a casa.

B) Comunicazione scuola-famiglia

Gli Insegnanti sono disponibili ad incontri iadiuali, ogniqualvolta la situazione lo
richieda o quando venga fatta esplicita richiesttal senso dalla famiglia. In questi casi
si concorda coi Genitori, tramite il diario degluani, I'orario di ricevimento. La scuola,
in casi urgenti o per segnalare situazioni parigplinviera alle famiglie degli alunni
opportune comunicazioni.

In caso di sciopero del personale la scuolaréivade famiglie con apposito comunicato
e con congruo anticipo. Non sempre sara possihilengire il normale svolgimento delle
lezioni. E' possibile, quindi, che gli alunni pregan scuola siano suddivisi in gruppi e
affidati per la vigilanza ai docenti e/o ai collabtri scolastici non scioperanti. In
situazioni di emergenza verranno comunque imparipportune disposizioni dal
Dirigente Scolastico.

Allo scopo di mantenere vivo e proficuo il digdotra le famiglie e la scuola, i Genitori
sono invitati ad utilizzare al massimo le occaswiférte, partecipando alle assemblee di
sezione/classe ed ai colloqui individuali con i et nelle occasioni di ricevimento.
Sono gradite e possibili anche altre forme di ¢mazione o proposte di riunioni
suggerite dai genitori stessi.

Art. 24
Diritto di Assemblea dei genitori

I Genitori degli alunni hanno diritto di riuniren Assemblea nei locali della scuola
secondo le modalita previste dagli articoli 12 ed&bTesto Unico del 16 aprile 1994, n°
297.

Le Assemblee si svolgono fuori dall'orario dédizoni.

L'Assemblea dei Genitori puo essere di classseaione, di plesso/scuola, all'interno
dell’lstituzione Scolastica.
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Art. 25
Assemblea di classe/sezione

1. L'Assemblea di classe e presieduta da un Genéltmtto nel Consiglio di Interclasse,
Intersezione, Classe.
2. E' convocata dal Genitore che la presiede ceawiso di almeno cinque giorni. La
convocazione puo essere richiesta:
a) da un quinto delle famiglie degli alunni dellasse.

3. Il Genitore che la presiede richiede per sciiiatorizzazione a tenere l'assemblea e
provvede, anche tramite gli insegnanti, a diranggiravvisi di convocazione, contenenti
l'ordine del giorno, alle famiglie.

L'Assemblea e valida qualunque sia il numerqdesenti.

Dei lavori dell’Assemblea viene redatto il \edeh a cura di uno dei componenti.

Copia del verbale viene inviata al Dirigente I&stco.

Possono partecipare alle riunioni, con diritiopdrola, il Dirigente Scolastico e gli
Insegnanti di classe

No ok

Art. 26
Assemblea di plesso, scuola

1. L'Assemblea di plesso e presieduta da uno deit@k componenti il Consiglio di
Interclasse, Intersezione, Classe, eletto dalléAddea.

L'Assemblea e convocata dal Presidente, covyisgadi almeno cinque giorni.

La convocazione pu0 essere richiesta:

a) da un terzo dei Genitori componenti i Congiglnterclasse, Intersezione, Classe;
b) dalla meta degli Insegnanti di plesso/scuola;
c) da un quinto delle famiglie degli alunni d&gso/scuola.

wn

4. |l Presidente richiede per scritto l'autorizoa® a tenere I'assemblea e provvede, anche
tramite gli Insegnanti, a diramare gli avvisi dingocazione, contenenti l'ordine del
giorno, alle famiglie.

5. L'Assemblea e valida qualunque sia il numergdesenti.

6. Dei lavori dell’Assemblea viene redatto succirdtbale, a cura di uno dei Docenti
eventualmente presenti o da un genitore desigtatBresidente dell’Assemblea.

7. Copia del verbale viene inviata al Dirigente I8stico.

8. Possono partecipare alle riunioni, con dirittgpakola, il Capo d'Istituto e gli Insegnanti
del plesso.

Art. 27
Assemblea dell'lstituzione Scolastica

1. L'Assemblea dell’lstituzione scolastica e présta da uno dei genitori, componenti il
Consiglio dell'lstituzione, Interclasse drgezione, Classe, eletto dall'assemblea.
L'Assemblea e convocata dal Presidente con yisgadi almeno sette giorni.
La convocazione dell’Assemblea pu0 essere stzhie
a) -da 100 genitori (per gli Istituti fino a 50Mani)
-da 200 genitori (per gli Istituti fino a 1000 ahih

b) da un quinto dei genitori eletti nei Consiglildierclasse, Intersezione, Classe;
c) dal Consiglio dell'lstituzione Scolastica;
d) dal Dirigente Scolastico.
4. L’assemblea viene effettuata su richiesta dekiBente formulata per scritto al Dirigente

Scolastico e previa autorizzazione dello Stessaijta la Giunta Esecutiva

wmn
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Il Presidente provvede altresi, anche tramitelngegnanti, a diramare gli avvisi di
convocazione, contenenti I'ordine del giorno, &lmiglie. E’ prevista anche l'affissione
all'albo.

L'Assemblea é valida qualunque sia il numeropdesenti. Dei lavori della Assemblea
viene redatto verbale a cura di uno dei partecifpacericato dal Presidente.

Copia del verbale viene consegnata alla Didgen

Possono partecipare alle riunioni, con dirlitparola, il Dirigente Scolastico e i Docenti.

Art. 28
Accesso dei genitori nei locali scolastici

1. Non e consentita per nessun motivo la permanggiz@enitori nelle aule o nei corridoi

2.

3.

NOo

all'inizio delle attivita didattiche.
L'ingresso dei Genitori nella scuola, durante dd#ivita didattiche, & consentito

esclusivamente in caso di uscita anticipata ddéibfigli Insegnanti, pertanto, si asterranno
dall'intrattenersi con i Genitori durante l'att&vitlidattica anche per colloqui individuali
riguardanti I'alunno.

| Genitori degli alunni possono accedere agh@dcolastici nelle ore di ricevimento dei
Docenti.

CAPO VII
LABORATORI

Art. 29
Uso dei laboratori e delle aule speciali — Norme gerali

| laboratori e le aule speciali sono assegratDitigente Scolastico all'inizio di ogni anno
alla responsabilita di un Docente che ha il compitonantenere una lista dei materiali
presenti (attrezzature, manuali, licenze d'uso,.cyrare e affiggere il regolamento
specifico sull’'uso del laboratorio, tenere il régpsdel laboratorio, proporre nuovi acquisti
e interventi di aggiornamento, manutenzione e aipiane delle attrezzature.

Il Docente Responsabile concorda con il Dirigetolastico e con i Docenti interessati i
tempi di utilizzo da parte delle classi, le modakt i criteri per I'utilizzo del laboratorio
nelle attivita scolastiche ed extrascolastiche.

In caso di danni, manomissioni, furti alle ath&ure o ai locali, il Responsabile del
laboratorio o il docente di turno sono tenuti mgtirompere le attivita, se le condizioni di
sicurezza lo richiedono, e a segnalare la situazitempestivamente al Dirigente
Scolastico sia per ripristinare immediatamente d¢mdzioni di efficienza, sia per
individuare eventuali responsabili.

L'orario di utilizzo dei laboratori e aule spdcisara affisso a cura del Docente
responsabile.

Le responsabilita inerenti all'uso dei laboragodelle aule speciali, sia per quanto riguarda
la fase di preparazione delle attivita sia perllgudi realizzazione delle stesse con gli
allievi, competono all'lnsegnante che li utilizzaei limiti della sua funzione di
sorveglianza ed assistenza agli alunni.

| laboratori e le aule speciali devono esseseidde in perfetto ordine.

L' Insegnante che utilizza i laboratori avraaguallinizio ed alla fine di ogni lezione, di
verificare l'integrita di ogni singola postazionede ogni singolo strumento utilizzato.
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L'insegnante, qualora, alla fine della lezione,ak®e rilevare danni che non erano presenti
all'inizio, e tenuto a darne tempestiva comuniaaeial Docente Responsabile.
8. L’uso di ogni singolo laboratorio € disciplinata regolamenti interni, cui si rimanda.

Art. 30
Sussidi didattici

1. La scuola é fornita di sussidi per il lavoro ealivo-didattico e di materiale il cui elenco
va esposto e reso consultabile presso ogni plessassico.

2. Docenti, non docenti e alunni sono tenuti areuildbuon uso, la conservazione e la piena
efficienza dei sussidi.

Art. 31
Diritto d'autore

Il materiale cartaceo, audiovisivo ed informaticeottoposto alla normativa sui diritti d'autore; i
Docenti si assumono pertanto ogni responsabilita produzione/duplicazione dello stesso.

Art. 32
Sala e strutture audiovisive
L'utilizzo delle sale audiovisive dovra avvenirenc@renotazione sul quadro di riferimento
predisposto dal Responsabile di sede.

Art. 33
Uso esterno della strumentazione tecnica
(macchine fotografiche, telecamere, portatili, sussi vari, ecc...)

L'utilizzo esterno della strumentazione tecnicadiotazione alla scuola e autorizzato dal
Dirigente Scolastico; va segnalato nell'appositgisteo, ove verranno riportati tutti i dati

richiesti a cura del Responsabile. Alla riconsedelattrezzatura, l'incaricato provvedera alla
rapida verifica di funzionalita degli strumentijmpa di deporli. Si riportera inoltre sull'apposito
registro la data dell'avvenuta riconsegna e le texadirsegnalazioni di danno.

Art. 34
Biblioteca e Mediateca

1. Le biblioteche e le mediateche costituisconansénti didattici di primaria importanza
per la vita della scuola; sono accessibili a tlgtecomponenti della scuola: docenti,
studenti, genitori, personale A.T.A..

2. |l Dirigente Scolastico nomina uno o piu Resgahili con il compito di sovraintendere
al loro funzionamento e verificare periodicamentednsistenza delle dotazioni.

3. | Docenti promuovono l'aggiornamento del patmmo librario, documentario,
audiovisivo ed informatico, secondo le esigenzeattiche e culturali dell'lstituzione,
recependo i suggerimenti specifici anche esprésdlie altre componenti scolastiche per
quanto di loro competenza.

4. Non possono essere date in prestito opere ticqlare valore, dizionari, enciclopedie,
VHS, salvo autorizzazione scritta dei Responsabili

5. 5.1 libri possono essere dati in prestito pepanodo di 30 giorni, prorogabili di altri 30
se nessun altro ha richiesto lo stesso materlateteriale audiovisivo puo essere dato in
prestito per non piu di due giorni, compatibilmeotam la programmazione dei Docenti.

6. Il materiale concesso in prestito viene annotagli appositi registri e nelle schede
personali.
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Chi ottiene il libro o altro materiale in conwdione o in prestito &€ responsabile dei danni
eventualmente arrecati e, nel caso di smarrimergoage deterioramento, € tenuto alla
reintegrazione o al risarcimento.

Art. 35
Utilizzo delle infrastrutture sportive dell'istitut o

Il Dirigente Scolastico nomina all'inizio defil@o scolastico uno o piu docenti
responsabili dell'area sportiva dell'lstituzione ol8stica che provvederanno alla
predisposizione degli orari di utilizzo e di funaamento delle singole infrastrutture in
orario curricolare e al coordinamento delle iniz@textracurricolari.

La palestra e le sue attrezzature sono riserdatante le ore di lezione, agli alunni. Per
ragioni di tipo igienico in palestra si dovra enéraolamente con scarpe adeguate.

Art. 36
Uso degli strumenti di scrittura e duplicazione

Le attrezzature dell'lstituto per la stampa eipgaoduzione (macchine da scrivere, fax,
fotocopiatrice, computer), oltre al primario usalattico ed amministrativo, possono
essere utilizzate da tutte le componenti scolastpET attivita di esclusivo interesse della
scuola. E escluso l'utilizzo degli strumenti dekaiola per scopi personali.

L'uso delle fotocopiatrici, per motivi di sicmea e per evitare guasti, e riservato al
personale incaricato.

| docenti devono consegnare al personale irataricon anticipo di almeno 1 giorno il

materiale da riprodurre.

L'uso della fotocopiatrice & gratuito per il Bréle didattico utilizzato dagli alunni e

dagli insegnanti, nei limiti degli stanziamentikdiancio fissati annualmente.

| collaboratori scolastici incaricati terrannppasiti registri dove annotare la data, la
classe, il richiedente, il numero di fotocopie esey Il materiale cartaceo e sottoposto
alla normativa sui diritti d'autore, quindi i riglienti si assumono ogni responsabilita
sulla riproduzione e/o duplicazione dello stesso.

Art. 37
Il sito web della scuola

Qualora I'lstituzione Scolastica disponga disito web, € opportuno nominare, all'inizio
di ogni anno, da parte del Dirigente Scolasticm arpiu docenti referenti, col compito di
curare periodicamente I'aggiornamento del sitolke dieformazioni in esso contenute.

E possibile inserire sul sito rubriche o pagmerichiesta di soggetti della comunita
scolastica. | referenti vaglieranno tali richieisteieme al D.S.

La pubblicazione nel sito della scuola o diia#tnti ed associazioni di foto o dati
personali degli alunni & possibile solo dopo awénuto I' autorizzazione da parte dei
genitori.
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CAPO VIl
SICUREZZA

Art 38
Norme di comportamento

1. Alcuni comportamenti e alcune indicazioni renglanaggiormente efficaci le misure
predisposte per la sicurezza. All'interno della adaututti i Soggetti, pertanto, e
opportuno che si attengano alle seguenti normegoorgano in essere:

Tenere un contegno corretto astenendosi da quatgaere di scherzo e dal
compiere atti che possano distrarre o arrecareadanstudenti e al personale
presente nella scuola;

Osservare scrupolosamente tutte le prescriziomateria di sicurezza richiamate
da specifici cartelli o indicate dai responsabili;

Non rimuovere gli estintori dalla posizione segtela

Depositare i materiali nelle zone prestabilite enooque in modo da non
ingombrare, ostacolare e/o impedire, anche solpigdarente l'accesso alle uscite
di sicurezza, al transito sulle vie di fuga (cooridscale di sicurezza, ecc...), in
prossimita di mezzi ed impianti atti ad interverstgli incendi, ed in generale la
normale circolazione;

Riportare su ogni contenitore presente nella sclietehetta con l'indicazione
ben leggibile del contenuto;

Non utilizzare bottiglie di bevande per il conteeimo di altri liquidi, né
abbandonare quelle vuote nei locali della scuola;

Segnalare tempestivamente ai responsabili ognitealenanomalia o condizione
di pericolo rilevata;

In caso di infortunio, riferire al piu presto indeteria al personale di competenza
sulle circostanze dell'evento;

Se viene usato il materiale della cassetta di preatcorso ripristinare la scorta;
Non accedere nelle zone o nei locali in cui vigealivieto di ingresso ai non
autorizzati;

Mantenere puliti ed in ordine i pavimenti e le padella propria aula, compreso
I'ingresso generale e i bagni;

Disporre in modo ordinato, stabile e razionaleagfliezzi di uso comune;
Adoperare gli attrezzi solamente per l'uso cui sdestinati e nel modo piu
idoneo evitando l'uso di mezzi di fortuna o die diversi da quelli predisposti
o di apportare agli stessi modifiche di qualsiasieye;

Mantenere i videoterminali nella posizione definissecondo i principi
dell'ergonomia delle norme di legge e di buonaitecrQualsiasi variazione che
si rendesse necessaria deve essere concordatdRemponsabile della sicurezza;
Manipolare vetri o materiale pungente con i guanti,

Negli armadi o negli scaffali disporre in bassoateriali piu pesanti;

Non dare in uso scale, utensili e attrezzi al peakodi ditte esterne che si trovino
a lavorare nella scuola;

Riporre le chiavi nelle apposite bacheche, dosm]'u

Le uscite di sicurezza debbono essere agibili pdeiéinizio delle lezioni.

Relativamente agli adempimenti in ordine alla seua si rimanda alla normativa vigente ed
agli aggiornamenti nel settore.
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CAPO IX
COMUNICAZIONI

Art. 39
Distribuzione materiale informativo e pubblicitario

Nessun tipo di materiale informativo o di pubitéi varia potra essere distribuito nelle

classi, 0 comunque nell'area scolastica, senzeeleptiva autorizzazione del Dirigente

Scolastico.

E' garantita la possibilita di scambio e di @iazione di ogni tipo di materiale utilizzabile

nel lavoro scolastice di quello frutto del lavoro della scuola stesskeke classi.

E' garantita la possibilita di informazione angori da parte di Enti, Associazioni

culturali, ecc.

La scuola non consentira la circolazione dirimfazione pubblicitaria a scopo economico

e speculativo.

Il Dirigente Scolastico disciplinera la circalaze del materiale.

Per gli alunni si prevede di:

a) distribuire tutto il materiale che riguarda uinzionamento e |' organizzazione della
scuola;

b) autorizzare la distribuzione del materiale retatlle attivita sul territorio a livello
Comunale e Comprensoriale, inviato da Enti istdnali;

c) autorizzare la distribuzione di materiale cheifgrisca ad iniziative od attivita sul
territorio, gestite da Enti, Societa, Associaziprivate che abbiano stipulato accordi
di collaborazione con la Scuola, purché l'iniziathon persegua fini di lucro.

Art. 40
Comunicazioni docenti - genitori

Gli insegnanti, di norma, sono disponibili acantri individuali quando venga fatta
esplicita richiesta in tal senso dalla famiglia.gmesti casi si concorda, tramite il diario
degli alunni, l'orario di ricevimento. La scuola, ¢asi urgenti o per segnalare situazioni
particolari, inviera alle famiglie degli alunni uiettera di convocazione.

Saranno programmati annualmente incontri porizgmidielle famiglie con gli insegnanti
della scuola. Inoltre, qualora se ne ravieisiecessita, verranno inviate alle famiglie
tempestive informazioni scritte relative, @ado i casi, alla frequenza, al profitto, al
comportamento dell'alunno.

Art. 41
Informazione sul Piano dell'offerta formativa

All'inizio dell'anno scolastico il Coordinatodel consiglio di classe/interclasse illustra
agli studenti ed alle famiglie le opportunita oféerdal piano dell'offerta formativa,

comprensivo di tutte le attivita e iniziative ditiehe e formative facoltative e/o

opzionali.

Le attivita didattiche aggiuntive facoltativeraano organizzate secondo i tempi e
modalita che tengano conto dei ritmi di apprendimen delle esigenze di vita degli

studenti.
I POF viene pubblicato nel sito web. Una copiamodalita cartacea deve essere

facilmente reperibile in ogni plesso dellIstitut@omprensivo.
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CAPO X
ACCESSO DEL PUBBLICO

Art. 42
Accesso di estranei ai locali scolastici

1. Qualora i docenti ritengano utile invitare iagde altre persone in funzione di "esperti" a
supporto dell'attivita didattica chiederanno, ditaon volta, l'autorizzazione al Dirigente
Scolastico. Gli "esperti" permarranno nei localiolastici per il tempo necessario
all'espletamento delle loro funzioni. In ogni cdaa@ompleta responsabilita didattica e di
vigilanza della classe resta del docente.

2. Nessun altro estraneo e comungue non forniutbrizzazione rilasciata dal Dirigente
Scolastico o suo delegato puo entrare nell'ediiciolastico dove si svolgono le attivita
didattiche.

3. Dopo I'entrata degli alunni verranno chiusedeggd'accesso.

4. Chiunque, durante le ore di apertura della scymlio prendere visione degli atti esposti
all' albo d'istituto e pud accedere all'Ufficio Siégreteria durante I'orario di apertura dei
medesimi e, previo appuntamento, all’'Ufficio deti@ente Scolastico.

5. I tecnici che operano alle dipendenze della Amstrazione Comunale e Provinciale
possono accedere ai locali scolastici per I'espletdo delle loro funzioni.

6. Rappresentanti ed Agenti commerciali devono ificadsi, esibendo tesserino di
riconoscimento.

CAPO Xl
CIRCOLAZIONE MEZZ| ALL'INTERNO DELL'AREA SCOLASTICA

Art. 43
Accesso e sosta

1. L'accesso ed il parcheggio delle autovetturelingapzi recintati della scuola non é
consentito.

2. FE’ consentito, previa autorizzazione accordatialirigente Scolastico, 'accesso con la
macchina nel cortile dei plessi scolastici ai gamid chi ne fa le veci di alunni portatori
di handicap o al Personale che si trovi in situaeidi disagio fisico, per fruire di un
ingresso e di una uscita piu agevoli e lontanifiledso degli alunnil mezzi devono
comunque procedere a passo d'uomo e con prudenza.

3. Le biciclette devono essere sistemate in modmato solo ed esclusivamente nelle aree
destinate a raccogliere tali mezzi.

4. | veicoli degli operatori che devono effettuargerventi di manutenzione nella struttura
scolastica sono autorizzati ad entrare nelle areeedendo a passo d'uomo e con

prudenza.
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Istituto Comprensivo di Sermide

INTEGRAZIONI AL REGOLAMENTO D’ISTITUTO

in ordine a:

1. USCITA ALUNNI/ SORVEGLIANZA IN USCITA

2. NORME DI COMPORTAMENTO ALUNNI/SANZIONI

12 INTEGRAZIONE:

USCITA ALUNNI/ SORVEGLIANZA IN USCITA

PARTE PRIMA: INDICAZIONI NORMATIVE

dalla normativa vigente (1), si desnmée seguenti
indicazioni:

la responsabilita della tutela del minore colge sia la scuola, dati gli obblighi
specifici di sorveglianza, sia la famiglia, dgli obblighi medesimi e I'esercizio della
potesta genitoriale (2);

I'obbligo di vigilanza sussiste in capo alliszione scolastica per tutto il tempo in cui
gli allievi vengono a trovarsi legittimamente allérno della scuola fino al loro effettivo
licenziamento; il momento dell'uscita da scuolpe¥,'amministrazione, un elemento di
pianificazione generale al fine di adottare di mesarganizzative variabili e dipendenti
dalle circostanze di tempo, di luogo e del livellonaturazione degli alunni

la sorveglianza deve essere esercitata dal momigiziale dell'affidamento fino al
subentro, almeno potenziale, dei genitori o di @eesda questi incaricate, ossia alla
vigilanza scolastica si sostituisce quella dei genb di soggetti maggiorenni cui sia
stata delegato I'affido degli alunni in occagatel termine dell’attivita scolastica;

eventuali disposizioni date dai genitori, se dexiva una situazione di possibile
pregiudizio per lincolumita dell'alunno, non poesoesimere la scuola dalla sua
responsabilita di vigilanza;

e’ inopportuna l'adozione di disposizioni interallistituto scolastico finalizzate a
richiedere ai genitori degli allievi la "autorizzame™ al ritorno a casa di questi ultimi non
accompagnati da persona maggiorenne. (3)

I'obbligo di vigilanza va inteso in senso relatyaon assoluto; il suo contenuto e i suoi
limiti devono cioe essere correlati all'eta e adgr di maturazione degli alunni, con
l'avvicinarsi di costoro all'eta del pieno discemanto.
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(1) -norme relative all’organizzaziorgel sistema scolastico e delle singole istituzir@l contratto di lavoro del
personale: TU digs 297/94 art. 10; Dpr n. 275/98a,8; CCNL 2003; DIgs n.165 '01 art. 25)
-norme civilistiche che riguardano le responsabitibnnesse alla vigilanza sui minori ripresemtat. 9522 USR

Lombardia 24-09-'02
(fra questecodice civile: art. 2047; art. 2048- legge 312 11/7/'80 — cassaz. civile sez. fesera n. 3074 del 30-
3-'99/ sez. iii n. 6937 del 23/6/'93, n.12424 d6¥12/98/, n.1623 del 19/2'94, n.5424 del 5/9/8613125 del 30-

12-97, n. 894 del 4/3/'97).

(2) in forza dell’'art. 2048 cc.: il padre e la madre o il tutore, sono respottisgdd danno cagionato dal fatto illecito
dei figli minori non emancipati o delle persasuwggette alla tutela che abitano con essi; i pi@tet coloro che
insegnano un mestiere o un’arte sono responsaddlilidanno cagionato dal fatto illecito dei lcathievi e
apprendisti nel tempo in cui sono sotto la lorailaigza. tali persone sono liberate dalla respofigalsoltanto se
provano di non aver potuto impedire il fatto.

(3) tali autorizzazioni, infatti, non costituisamrausa esimente la responsabilita dell'istitutdestico per le lesioni
eventualmente riportate dall'allievo dopo l'uscd#a scuola, ma sono prova della consapevolezza da pa
dell'’Amministrazione e dei suoi organi dei rischddtta modalita di uscita da scuola degli alunni.

PARTE SECONDA: DISPOSIZIONI DELL'ISTITUZIONE SCOLSTICA

in ottemperanza a quanto sopra esposto, al fine

« della tutela del soggetto minore di eta

« della prevenzione di rischi ambientali (trafficorsopoco vigilate)

« didanni alla persona e alle cose (comportamegtiessivi-bullismo-cyberbullismo-
vandalismi)

I'Istituzione Scolastica assume ed attua
le seguenti disposizioni

TUTELA DEGLI ALUNNI IN USCITA DAGLI EDIFICI SCOLAST ICI:
DISPOSIZIONI GENERALI

- attivazione della commissione permanente detli® “autorevolezza” per un monitoraggio
delle modalita di uscita degli alunni e sui riseldi esse connessi, su mandato dell’organo
collegiale competente (CDU), da aggiornare annualeye

- predisposizione, da parte del dirigente scolastome responsabile del servizio scolastico e
della sicurezza, di modalita organizzative in pedalla sorveglianza in uscita degli
alunni utilizzando personale interno (docedtaén).

A) SCUOLA DELL'INFANZIA

Gli alunni vengono prelevati dai genitorila maggiorenni autorizzati dalle famiglie acimianno
con delega scritta. Chi preleva e tenuto a segoa#’'insegnante.

Gli alunni che si avvalgono del trasporto vengorooapagnati allo scuolabus e sono affidati
all’'accompagnatore o all'autista da parte dei déamadiuvati dai collaboratori scolastici.

25



B) SCUOLA PRIMARIA:

1. Alunni che non usano un mezzo di trasporto pubkdo (scuolabus o pullman):

1.1 Alunni delle classi prime, seconde, terdevono essere prelevati dalle famiglaga
I'eta anagrafica, il relativo grado di maturazigregsonale, il parziale controllo dei
rischi. Gli insegnanti dell’'ultima ora accompagnano gliradi all'uscita, si accertano
della presenza dei genitori e, coadiuvati dai taltatori scolastici, li sorvegliano per
tempi brevi (10 minuti) di eventuale attesa @etivo dei genitori ( ai quali si chiede
il rispetto degli orari di uscita )

1.2 Alunni delle classi quarte e quinger queste classi, pur aumentando teoricamente la
maturazione degli alunni, igenitori sonaviiati a prelevare personalmente il
figlio o a darne delega a persona maggioe.

Nel caso di percorso autonomo scuola - catgli alunni di queste classi/etén
saranno accettate richieste di autorizzazioni sdita autonoma in forma “liberatoria
della scuola da responsabilita di vigilanza”; daasi richiestésu modulo scolastico):
- una dichiarazione in cui il genitore esprimaedsere a conoscenza delle modalita
organizzative della scuola messe a regolamento
- un’ esplicita assunzione di respong@bilel genitore e un preciso impegno della
famiglia che subentra alla vigilanza effettivdl@ecuola, sul controllo di eventuali
rischi del percorso stesso.

2. Alunni che usano un mezzo di trasporto pubblic¢scuolabus o pullman):

2.1 Gli alunni che utilizzano mezzi di trasporto (dinbglasse) vengono accompagnati in
modo ordinato ai mezzi di trasporto; per i temip attesa dei mezzi di trasporto
medesimi viene attivato un progetto di sorvegleamost-scuola fino all’'arrivo del
mezzo di trasporto

C) SCUOLA SECONDARIA di 1° grado

1. Alunni che non usano un mezzo di trasporto puddico (scuolabus o pullman):

1.1 Alunni delle classi prime-seconde-terze:
anche per gli alunni della scuola secondaria dgritdo continua l'invito a prelevare
personalmente i figli. Dato I'innalzamento dell’eddagrafica si presume tuttavia un
aumento della maturazione e dell’autonomia petsona
Nel caso di_percorso autonomo scuola - eexsdne per gli alunni di queste classi/eta
non saranno accettate richieste di autoripraaill’'uscita autonoma in forma
“liberatoria della scuola da responsabilita djilinza”; sara bensi richiestau modulo
scolastico):
- una dichiarazione in cui il genitore esprimaedsere a conoscenza delle modalita
organizzative della scuola messe a regolamento
- un’ esplicita assunzione di responsabiligh genitore e un preciso impegno della
famiglia che subentra alla vigilanza effettivaldeicuola, sul controllo di eventuali
rischi del percorso stesso.
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2. Alunni che usano un mezzo di trasporto pubblic¢scuolabus o pullman):

2.1 Per itempidi attesa dei mezzi di traspdedgli alunni della scuola Secondaria viene
attivato un progetto di sorveglianza post-scuat@ fall’arrivo del mezzo di trasporto.
Per il plesso della secondaria di Sermide, poidieénpi di attesa dei pullman sono piu
lunghi, e la zona di ubicazione della scuola é diggior traffico, il servizio di
sorveglianza viene attivato all’interno dell’ediic o nel cortile scolastico con
accompagnamento degli alunni al pullman al momdet®uo arrivo.

Note:
1) per situazioni particolarmente complesseelicate, che appaiano non garantire la tudela
minori, in ordine ai rischi ambientali, @litonomia e alla maturazione degli alunni, I'igtit si

assume l'onere di contattare le famiglie e di ovdare forme individualizzate di tutela in uscita
dagli edifici scolastici.

2) in collaborazione con I'Amministrazione ©munale e [I'Ufficio Vigili Urbani verranno
controllati, con opportune misure i plessi dell'lsttuto Comprensivo con maggior traffico e
conseguente rischio per gli alunni.

22 INTEGRAZIONE:
NORME DI COMPORTAMENTO ALUNNI/SANZIONI

Compito preliminare della scuola e educare e foenaopn punire. A questo principio deve
essere improntata qualsiasi azione disciplinardavia, i comportamenti scorretti vanno
segnalati e le sanzioni disciplinari sono da compiare nella scuola, in quanto gli alunni vanno
educati al rispetto delle regole e della legasitaymenti imprescindibili nella convivenza civile e
democratica.

in ottemperanza a quanto sopra esposto, al fine
» della tutela del soggetto minore di eta
» della prevenzione di danni alla persona (compaetdimaggressivi —bullismo- cyber-
bullismo)
« didanni alle cose. (vandalismi

Considerando anche che , nel corso del 2007 sanvemede diverse direttive ministeriali (1),
sotto riportate, che sollecitano le scuole ad iiddiare e regolamentare i comportamenti che
configurano mancanze disciplinari, il REGOLAMENTOstituto viene integrato con i seguenti
punti:

1. | comportamenti scorregil’interno della scuola e finché gli alunni somsotto la
sorveglianza scolastica vanno rilevati e segn@atpestivamente dagli insegnanti e dai
collaboratori scolastici

- al coordinatore della sezione / classe

- ai referenti delle sedi di pertinenza

- ai collaboratori del DS

- direttamente al Dirigente Scolastico se paréinokente gravi e/o necessitano di
intervento urgente

1.1 neicasi meno gravi € non reiterati come
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- azioni di disturbo dello svolgimento delle lezion
- atti di maleducazione (in ingresso e/o uscitaradte lintervallo -nei percorsi

verso i laboratori-nel tragitto scuola-mensa o dtgdo svolgimento dei pasti);

'insegnante della classe di appartenenza dellfa@uil coordinatore di classe o il referente pliesso
riporteranno una nota disciplinare sul registraldsse; la famiglia ne verra informata attraveetteta o
con comunicazione scritta sul libretto in dotaziope timbro e firma del dirigente scolastico .

1.2

1.3

1.4

nel caso in cui il comportamento scorrettops@ta e venga riportata una seconda nota,

'alunno verra escluso:

- dalla prima visita 0 viaggio successivo alla s&t@ nota stessa o da un’altra

attivita, complementare a quelle didattiche, cbalti particolarmente gratificante
(gare, rappresentazioni teatrali, proiezioni cinggeafiche, ecc. ecc.)

- dalla fruizione di servizilad esempio servizio mensa nel caso in cui |l

comportamento scorretto avvenga in quella sede)

nel caso in cui il comportamento scorrettap@tae vengano riportate ulteriori note

(dalla terza), I'alunno verra escluso:

- da tutte le visite guidate e dai viaggi d’istiuzé annuali

- dalle varie attivita, complementari a quelle alicthe (vedi p.2.1) e/o dalla
fruizione di alcuni servizi (ad esemmensa )

nei casi piu gravi di scorrettezza ossiaensituazioni in cui

- deliberatamente si metta a repentaglio la si@arez I'incolumita di persone o
cose

- in presenza di atteggiamenti pesantemente imipsa nei confronti di adulti o
coetanei

- nelle situazioni di manifesto bullismo

- in situazioni di cyberbullismougo di tel cell. con abuso dellimmagine altrui e
con pregiudizio al decoro o alla reputazione dedlesona etc.)

a) sara cura del coordinatore di classe/team rirdce il Dirigente scolastico
b) il DS convochera il consiglio di classe/teans@uuta straordinaria per individuare

- una sanzione disciplinare
- un intervento riparatore

Il Consiglio di classe, interclasse o team potra:
a) ricorrere alla sospensione dalle lezioni e prapcongiuntamente attivita che abbiano

b)

una valenza educativa, riparatoria rispetto allacaaza.

si potra chiedere inoltre di contribuire siayr@ariamente, secondo la normativa vigente,
sia fornendo un risarcimento sotto forma di picdatiori per la scuola o “ socialmente

utili” (ad esempio riordinare la biblioteca di cta&s ripristinare la funzionalita di cio che e

stato danneggiato, ecc...), previo accordo con ledign

N.B. Le annotazioni disciplinari andranno ad incidee sulla valutazione del comportamento
dellalunno e sulla valutazione complessiva in doanomprovano una situazione di insufficiente
maturita e senso di responsabilita.
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Le Integrazioni al Regolamento d’Istituto sono atdeliberate dal Collegio dei docenti in data 10-12
2007 e dal Consiglio d'Istituto in data 14-12-2007

(1) direttive ministeriali:
* Prot. n° 16 del 5/2/'07 linee di indirizzo genlee azioni a livello nazionali per la prevenzione
e lotta al bullismo. Espressioni del fenomeno deatfuori la scuola

e Dpr prot. n° 30 15-3-‘07 linee di indirizzo in magedi utilizzo sull’'uso dei cellulari ...
Irrogazioni di sanzioni disciplinari, dovetiecorresponsabilita genitori e docenti

» Direttiva n° 104 30/11/2007 linee di indirizaomateria di tutela privacy (cyber bullismo)

» Prot MPIAOODRLO R.U.14959 del 18.12-2007 comunioazida parte delle scuole in merito a
fatti di particolare rilevanza disciplinre pregiadnti il regolare svolgimento dell’attivita didaii
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