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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE
Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di 1° grado
Via Zambelli, 2 — 46028 Sermide e Felonica (Mn)
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Anno Scolastico
2018-2019

PIANO
ANNUALE

ATTIVITA’ DOCENTI

CCNL 19/04/2018
Per quanto non espressamente previsto dal CCNL, continuano a trovare applicazione le disposizioni contrattuali
dei CCNL dei precedenti comparti di contrattazione e le specifiche norme di settore, in quanto compatibili con
le suddette disposizioni e con le norme legislative, nei limiti del D.Lgs 165/2001 (art. 1 comma 10 del CCNL).

Il presente Piano annuale delle attivita discende dal Piano triennale di miglioramento e dal conseguente
Piano Triennale dell’Offerta Formativa, e costituisce la base di riferimento per il Contratto decentrato
d’Istituto.
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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’
A.S. 2018 - 2019

Art. 28, C.C.N.L. 29/11/2007

C. 4 Gili obblighi di lavoro del personale docente sono articolati in attivita di insegnamento ed in
attivita funzionali alla prestazione di insegnamento.

Prima dell’inizio delle lezioni, il D.S. predispone, sulla base delle eventuali proposte degli OO.CC., il
P.A.A. e i conseguenti impegni del personale docente, che sono conferiti in forma scritta e che
possono prevedere attivita aggiuntive. Il Piano, comprensivo degli impegni di lavoro, & deliberato dal
Collegio dei Docenti nel quadro della programmazione dell’azione didattico-educativa e con la stessa
procedura € modificato, nel corso dell’a.s., per far fronte a nuove esigenze...”

PRIMA PARTE

1. ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO
art.29 CCNL 29-11-2007

2. CALENDARIZZAZIONE ATTIVITA’ di cui all’art. 29

1. ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO
art. 29 CCNL. 29-11-2007

c.1 L’attivita funzionale all’insegnamento ¢ costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente
previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attivita anche a carattere collegiale
di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione,
compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e I’attuazione
delle delibere adottate dai predetti organi.

.2 Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attivita relative:
a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;
b) alla correzione degli elaborati;
c) ai rapporti individuali con le famiglie.

.3 Le attivita’ di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:
lettera a) la partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa I’attivita di programmazione e
verifica di inizio e fine anno e I’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e
finali e sull’andamento delle attivita educative nelle scuole materne e nelle istituz. educative, fino a 40 ore annue;

lettera b) la partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli obblighi
relativi a queste attivita sono programmati secondo criteri stabiliti dal Collegio dei docenti; nella predetta
programmazione occorrera tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a
sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue;

lettera c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami compresa la compilazione degli atti relativi alla
valutazione.

c.4 Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalita del servizio, il
Consiglio d’Istituto, sulla base delle proposte del Collegio dei Docenti definisce le modalita e i criteri per lo
svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti, assicurando la concreta accessibilita’ al servizio pur
compatibilmente con le esigenze di funzionamento dell’istituto e prevedendo idonei strumenti di comunicazione tra
istituto e famiglie.

.5 Per assicurare 1’accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe cinque minuti
prima dell’inizio delle lezioni e ad assistere all’uscita dei medesimi.
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ART.29 c. 3 - Attivita’ di carattere collegiale riguardanti i docenti

lettera a)

Comma 3 lettera a)

TIPOLOGIA n° incontri/ Scuola Scuola Sc. Secondaria
ATTIVITA’ COLLEGIALI ore dell’Infanzia Primaria di 1° grado
COLLEGI DOCENTI
COLLEGI DOCENTI
per ORDINE di SCUOLA -1x1.00 h 1h 1h 1h
settembre
COLLEGIO DOCENTI -1x3h 3h 3h 3h
UNTARIO settembre
-5x2h
ottobre, novembre 10h 10 h 10 h
febbraio, maggio,
giugno
-1x1.30h 1.30h 1.30h 1.30h
aprile
Totale ore 15.30h 15.30h 15.30h
PROGRAMMAZIONE
-Progettazione UdA 2x2.00h 4h 4h 4h
ottobre
-Progettazione collegiale attivita | 2x2.00 h 4h 4h 4h
PTOF a.s. 2018-°19 maggio
-Sintesi attivita PTOF a.s. 2018- | 1x2.00 h 2h 2h 2h
19: solo FS PTOF e referenti maggio maggio maggio maggio
d’area
Formazione interna fino a 40 h
Totale ore 8.00h 8.00 h 8.00 h
(+2 h) (+2 h) (+2 h)
INFORMAZIONE ALLE
FAMIGLIE
Colloqui generali 1°Q 1x2h Pr.- cl.1n-27 2h 2h 2 hcl.an-2n
Secondaria
dicembre
Consiglio orientativo classi 3" - 1x2 h cl.3” Secondaria 2hcl.3”
colloguio dicembre
Colloqui generali intermedi 1x2h Pr. e Sec. 2h 2h

Stampa del documento di

valutazione a cura delle famiglie.

febbraio
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Colloqui generali 2°Q 1x2h Primaria 2.h 2. h
1x2 h Secondaria
Stampa del documento di aprile
valutazione a cura delle famiglie.
1x3h Inf. (1/29g.) 3h 1.30h 1.30h
1x1.1.30 h Pr.-Sec.
giugno
Totale ore 5.00h 7.30h 7.30h
TOTALE ORE
28.30 h 31.00 h 31h
(+2h referenti (+2h referenti (+2h referenti
Area PTOF) Area PTOF) Area PTOF)

Art. 29 c. 3 - Attivita’ di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti
lettera b)

prove strutturate di Istituto (docenti
italiano e matematica)

TIPOLOGIA n. incontri Scuola Scuola Scuola
ATTIVITA’ COLLEGIALI Infanzia Primaria Secondaria di 1° grado
Intersezione con insed. rappres. 1x2h(nov.) 2h
genitori
Intersezione tecnica 3 x 2 h (nov.-genn.-apr.) 6h
Intersezione (aperta ai genitori) 1 x 2 h (maggio) 2h
Interclasse con insed. rappres. 1x 2 h (nov.) 2h
genitori
Interclasse tecnica + 2 x 2 h (genn.-maggio) 4h
Interclasse (aperta ai genitori)
Interclasse tecnica 1 x1.30 h (marzo) 1.30h
Classi parallele 3 x 2 h (sett.-nov.-apr.) 6h

Consigli di classe docenti

CC con insed. rappres. genitori

Consigli di classe aperti ai genitori

classi 1»

1x1.30 h (sett.)

1 x 1.30 h (ott.)

1 x 1.30 h (maggio)

classi 2

1x 1 h (sett.)
1x1.30h (ott.)

1 x 1.30 h (maggio)

classi 3"

1x 1 h (sett.)
1x1.30h (ott)

1 x 1 h (dicembre)

1x 2h (nov.)

classi 1~ 2~ 3n
1 x 1 .30h (marzo)

1 x 1.30 h (maggio)

classi 11 4.30 h

classi 22 4.00 h

classi 32 3.30 h

classi 17-27-3” 2 h

classi 1 2737 3.00 h
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Classi parallele 3 x 2 h (sett.-nov.-apr.) 6h 6h
prove strutturate di Istituto(docenti
italiano e matematica)

Assemblee di accoglienza 1 x 1 h (settembre) 1lh 1lh -
Assemblee elezioni rappr. genitori | 1 x 1 h (ottobre) 1lh 1lh 1h
Assemblee di nuova iscrizione 1 x 1.30 h (dic.-gennaio) 1.30h 1.30h 1.30h

(3h Felonica) (3h Carbonara)
Incontri di continuita
Sc.Infanzia Sermide -Nido 1x1lh 1h
Sc. Infanzia-Sc. Primaria 1x2h 2h 2h
Sc. Primaria-Sc. Secondaria 1x2h 2h 2h
Formazione sezioni Infanzia 1x1.00h 1.00 h
Sermide

1.Scuola Primaria: le riunioni settimanali (+2h oltre alle 22 sett.) rientrano nell’orario di servizio e di eventuali riunioni di
plesso con presenza o0 meno del DS (qualora se ne ravvisasse la necessita).
Le insegnanti che operano su piu classi concordano con il DS, al quale presentano in forma scritta entro il 30-09-2018 e

con il coordinatore di classe la loro presenza nelle diverse riunioni, al fine di non superare ’orario di servizio.
2. Scuola Secondaria di 1° grado: le ore indicate in tabella sono calcolate sui consigli di una sola classe, da moltiplicare per
pit classi fino a max 40 h (art. 29 lett.b)
-1 docenti con piu di 6 classi concordano in forma scritta entro il 30-09-2018 con il DS la loro presenza ai C.C. e la
comunicano ai coordinatori di classe. Prioritari (la presenza agli scrutini € obbligatoria):
-i CC di analisi della situazione iniziale e progettazione/programmazione inizio anno;
-i CC per la predisposizione dei PDP, con insediamento rappresentanti genitori;
-i CC di verifica finale e condivisione progetti nuovo A.S.
2. Nell’ambito della lettera b sono collocati:
-i raccordi fra consigli di intersezione-interclasse-classe: incontri di continuita fra ordini di scuola
n° 1 incontro continuita scuola dell’Infanzia-Nido
n° 1 incontro continuita scuola dell’Infanzia-scuola Primaria
n° 1 incontro continuita scuola Primaria- scuola Secondaria di I° grado
-le assemblee di accoglienza
-le assemblee di nuova iscrizione
-le riunioni per classi parallele con predisposizione delle prove iniziali, intermedie e finali di italiano e matematica.

Art. 29 c. 3 lettera c)
E’ attivita di carattere collegiale lo svolgimento degli scrutini e degli esami compresa la compilazione degli atti relativa

alla valutazione (scrutini ed esami non rientrano nelle ore di cui alle lett. a e b)

Firmato digitalmente da SGARBI CARLA



CALENDARIZZAZIONE DEGLI IMPEGNI COLLEGIALI

SETTEMBRE 2018

Mercoledi 05/09 Inizio attivita didattiche Scuola Infanzia — Calendario regionale
Mercoledi 12/09 Inizio lezioni Scuola Primaria e Secondaria I° gr. - Calendario regionale

Lunedi  24/09 Inizio attivita pomeridiane Scuola Infanzia (salvo necessita di completamento organico)— Delibera C.I.

IMPEGNI COLLEGIALI e ATTIVITA’
TIPOLOGIA PER ORDINE SCOLASTICO

MESE/ ore Scuola Scuola Scuola Argomenti ODG
Giorno/i totali Infanzia Primaria Secondaria 1° grado in sintesi
Sabato 01 1.00 -Assetto Organico
8.30- 9.30 Pr. -Problematiche Ordine scuola
9.30-10.30 Inf. b b Cne -Organizzazione plessi

10.30-11.30 Sec.
c/o Sec. Sermide

-PTOF Attivita a.s. 2018-¢19

3.00
Lunedi 03
9.00-12.00

c/o Infanzie e Lo . S .
Primarie Attivita nei plessi Attivita nei plessi

- Organizzazione interna docenti
(pomeriggi attivi...)

- Viaggi di istruzione e visite
guidate

- Organizzazione spazi e
materiali didattici

- Preparazione assemblee di
accoglienza

17.00.00-18.00
c/o Plesso di S.
Croce
17.00-18.00
c/o Plesso di
Moglia
ssemblee di accoglienza
17.00-18.00
c/o Plesso di
Sermide
se consentito

dall’organico

-1llustrazione caratteristiche
formative ed organizzative
dello specifico ordine di
scuola
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Martedi 04
9.00-12.00
c/o Sec. Sermide

3.00

CDU

-Aggiornamento RAV

PTOF 2018-19, “19-20, <20-21
-PDS e Progetti PTOF 2018-19,
-PTF e formazione interna e di
Rete d’ambito docenti 2018-19:
disabilia grave, sicurezza,
curricoli, NTI

- Organizzazione formazione
privacy e curricoli

- Organico e assegnazione
docenti

-PAA 2018-19

- Organigramma e
Funzionigranmma

- Funzionigramma sicurezza

- FIS e Bonus premiale docenti

- Progetto PON Competenze di
base

17.00-18.00
c/o Plesso di
Felonica

ssemblea di accoglienza

-1llustrazione caratteristiche
formative ed organizzative
dello specifico ordine di
scuola

Martedi 04
Ore 15.00-17.00
c/o Sec. Sermide

Classi parallele
docenti italiano e
matematica

Classi parallele docenti
italiano e matematica

-prove di ingresso
-progettazione attivita e
laboratori per classi parallele

-prove di ingresso
-progettazione attivita e
laboratori per classi parallele

Mercoledi 05
9.00-12.00
c/o Primarie

8.30-9.30 3A
9.30- 10.30 3B
10.30-11.30 2A
11.30-12.30 2B
c/o Sec. Sermide

Attivita nei plessi

CC docenti 3A-3B-2A-
2B Sermide

- Analisi bisogni alunni
-Organizzazione interna docenti
e predisposizione orario
-Organizzazione spazi e
materiali didattici
-Organizzazione assemblee di
accoglienza

-Situazione iniziale classe
-Analisi dei bisogni educativi
speciali (H-DSA-BES)
-Progettazione interventi di
recupero e alfabetizzazione
-Organizzazione discipline
curricolari e progetti
-Viaggi di istruzione e visite
guidate

Solo classi 3™

- Programmazione attivita di
orientamento in uscita
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Giovedi 06
9.00-12.00
c/o Primarie

8.00-9.00 3B
9.00- 10.00 3A
10.00-11.00 2A
11.00-12.30 1A

c/o Sec. Sermide

Lunedi 10

8.30-10.00
10.00-11.30
1A-1B
c/o Sec.Sermide

16.00-17.00
Felonica
c/o Pr. Felonica

17.15-18.15
Sermide
c/o Pr. Sermide

18.30-19.30
Carbonara
c/o Pr. Carbonara

Attivita nei plessi

CC docenti 3B-3A-2A-
1A Carbonara

- Analisi bisogni alunni

-Viaggi di istruzione e visite
guidate

- Organizzazione interna docenti
e predisposizione orario
-Organizzazione spazi e
materiali didattici
-Organizzazione assemblee di
accoglienza

-Situazione iniziale classe
-Analisi dei bisogni educativi
speciali (H-DSA-BES)
-Progettazione interventi di
recupero e alfabetizzazione
-Organizzazione discipline
curricolari e progetti

\Viaggi di istruzione e visite
guidate

Solo classi 3™

- Programmazione attivita di
orientamento in uscita

Relazione incontro scuola
CC docenti 1A-1B Primaria e presentazione alunni
Sermide - programmazione attivita e
laboratori espansione oraria
(solo Tempo Prolungato)
-programmazione attivita di
accoglienza.
Assemblea di
laccoglienza classi -1llustrazione caratteristiche
1N formative ed organizzative
dello specifico ordine di
scuola
IAssemblea di
laccoglienza classi
1A
Assemblea di
laccoglienza classi
1A
OTTOBRE 2018

IMPEGNI COLLEGIALI e ATTIVITA’
TIPOLOGIA PER ORDINE SCOLASTICO

MESE/ ore Scuola Scuola Scuola Argomenti ODG
Giornol/i totali Infanzia Primaria Secondaria 1° grado in sintesi
Giovedi 04
Sc.Pr. Sc.Sec. e
Infanzia 2.00
o Olgfco'slgr'gﬁ de . Program_ma}zigne _51.3.2018—19:
- = Progettazmne UDA - UdA disciplinari
SC\éingEdlsgi . Gruppi per Ordine di scuola LUdA attivita e laboratori PTOF
Infanzia 2.00
16.00-18.00

c/o Sec. Sermide
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Lunedi 8
14.30-17.30
Carbonara
c/o Sec. Carbonara

Martedi 09
14.30-19.00
Sermide
c/o Sec. Sermide

Mercoledi 10
14.30-17.30
Carbonara
c/o Sec. Carbonara

Giovedi 11
14.30-19.00
Sermide
c/o Sec. Sermide

Lunedi 15
16.15-18.15
c/o Sec. Sermide

Venerdi 19
15.00-16.00
Primaria

16.15-17.15
Sec Carbonara

17.30-18.30
Sec. Sermide

16.15-17.15
Infanzia

c/o Tutti i plessi

CC docenti
1A-2A
Carbonara

Classi 1™N-27-3N

-Situazione iniziale classi
-Risultati osservazione studenti
con BES per predisposizione
PDP

CC docenti
1B-2B-2A
Sermide

-Organizzazione attivita e
laboratori PTOF (espansione
oraria solo Tempo Prolungato)

-Interventi di recupero e
potenziamento

CC docenti
3A-3B
Carbonara

-Programmazione viaggi di
istruzione e visite guidate

Solo Classi 3/

CC docenti
1A- 3A-3B
Sermide

IAttivita di informazione per
I’orientamento in uscita

CDhuU

-PDS 2018-19-Progetti PTOF

-Aggiornamento PdM triennale

-Piano formazione in servizio

- Eventuale integrazione PAA
docenti 2018-‘19

-Delibera eventuali progetti PON

-Piano visite e viaggi

d’istruzione

Assemblea genitori

ed elezione rappresentanti sezione/classe

-Presentaz. OOCC e funzioni
rappresentanti sezioni/classi

-Presentazione sintetica
curricoli, attivita e laboratori
afferenti ai Progetti PTOF

-Presentazione Progetto PON
Inclusione sociale e lotta al
disagio

-Proposta attivita che prevedono
il contributo economico delle
famiglie

-Proposta visite guidate e viaggi

-Elezione rappresentanti OOCC

NOVEMBRE 2018

Giovedi 01/11 Festa di tutti i santi - Calendario regionale

'Venerdi 02/11

Sospensione lezioni - adattamento dell’l.C al Calendario regionale

IMPEGNI COLLEGIALI e ATTIVITA”
TIPOLOGIA PER ORDINE SCOLASTICO

MESE/
Giornol/i

ore
totali

Scuola
Infanzia

Scuola
Primaria

Scuola
Secondaria 1° grado

Argomenti ODG
principali in sintesi
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Martedi 06
14.30-16.30
Carbonara

c/o Pr. Carbonara

Mercoledi 07
14.00-18.00
Carbonara

c/o Sec. Carbonara

Consigli interclasse
Insediamento
rappresentanti
genitori

Carbonara

(ultimi 30”)

-Compilazione collegiale PDP
nelle sezioni comuni alle

diverse aree/discipline

-Presentazione PEI docenti di
sostegno

Giovedi 08
16.00-18.00
c/o sec. Sermide

16.00-18.00

c/o Pr. Felonica

14.00-18.00
c/o Sec.Sermide

CC docenti

Insediamento
rappresentanti genitori
1A-2A Carbonara
(ultimi 30”)

-Insediamento rappresentanti
genitori(ultimi 30°):
-Presentazione situazione della
classe

- Presentazione laboratori PTOF
-Presentazione attivita che
prevedono il contributo delle
famiglie

-Viaggi d’istruzione e visite
guidate

Venerdi 09
14.00-18.00
c/o Sec.Sermide

Intersezione tecnica
utti i plessi

Consigli interclasse
Insediamento
rappresentanti
genitori Felonica
(ultimi 30”)

CC docenti e
rappresentanti genitori
1A-1B Sermide
(ultimi 30”)

-Compilazione collegiale PDP
nelle sezioni comuni alle

diverse aree/discipline

-Presentazione PEI docenti di
sostegno

-Insediamento rappresentanti
genitori(ultimi 30°):
-Presentazione situazione della
classe

- Presentazione laboratori PTOF

Lunedi 12
14.00-18.00

c/o Sec.Carbonara

Primaria
16.00-18.00
c/o Pr. Sermide

CC docenti e
rappresentanti genitori
3A-3B Sermide
(ultimi 30”)

-Presentazione attivita che
prevedono il contributo delle
famiglie

-Viaggi d’istruzione e visite
guidate

Martedi 13
14.00-18.00
c/o Sec.Sermide

CC docenti e
rappresentanti genitori
3A-3B Carbonara

Venerdi 16
16.00-18.00

(16.00-17.00 doc.

17.00-18.00
doc. + gen.)
c/o Tutti i plessi

(ultimi 30”)
Consigli interclasse
Insediamento
genitori
Sermide
(ultimi 30”)
CC docenti e

rappresentanti genitori
2A-2B Sermide
(ultimi 30°)

Lunedi 19
16.15-18.15
c/o Sec. Sermide

Consigli intersezione
Insediamento genitori
Felonica-S.Croce
Moglia-Sermide

Martedi 20
14.30-16.30
c/o Sec. Sermide

Classi parallele
Sermide Carbonara
Felonica

Prove intermedie di Istituto

Docenti italiano e
matematica classi

parallele
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Martedi 27
16.15-18.15
c/o Sec. Sermide

2.00

CDU

- Prime Indicazioni PTOF a.s.
2019-20
- Viaggi d’istruzione e visite

guidate

- Obiettivi di processo e modelli
organizzativi del tempo scuola
a.s. 2019-20

- Assemblee nuova iscrizione

- Delibere in corso d’anno prog.
specifici di area e Reti

- Delibera eventuali progetti
PON

DICEMBRE 2018

Sabato 08/12 Immacolata Concezione- Calendario regionale
Domenica 23/12-Lunedi 31/12 Vacanze natalizie- Calendario regionale

IMPEGNI COLLEGIALI e ATTIVITA’
TIPOLOGIA PER ORDINE SCOLASTICO

c/o Sec.Carbonara

2.00

cl.3” Carbonara

MESE/ ore Scuola Scuola Scuola Argomenti ODG
Giornol/i totali Infanzia Primaria Secondaria 1° grado principali in sintesi
Colloqui genitori
. 2.00 Sermide e Felonica
Lunedi 03 (durata Informazioni alle famiglie
15.00-17.00 A \ . .
- indicativa sull’evoluzione degli
c/o Pr. Sermide e . . . o
. adattabile alle apprendimenti nel 1
Felonica . . ]
esigenze dei quadrimestre
docenti)
Lunedi 03 CC orientamento cl.3A- |CC orientamento cl. 3"
14.00-16.00 3B Carbonara
16.00-18.00 Colloqui genitori Informazioni alle famiglie

sull’evoluzione degli
apprendimenti nel 1°
quadrimestre

CC orientamento cl.3"A-

CC orientamento cl. 3"

Martedi 04 :
14.00-15.00 3B Sermide
15.00-16.00
16.00-18.00 Col!\oqui genitori Info’rmazioni alle famiglie
c/o Sec. Sermide 200 cl.3"Sermide sull evo@uzwr}e degli
apprendimenti nel 1°
quadrimestre
Martedi 04 2.00 Colloqui genitori
15.00-17.00 (durata Carbonara
c/o Pr. Carbonara | indicativa
adattabile alle
esigenze dei
docenti) Informazioni alle famiglie
Mercoledi 05 Colloqui genitori sull’evoluzione degli
15.30-17.30 2.00 Carbonara classi 1*-2”  [apprendimenti nel 1°
c/o Sec. Carbonara quadrimestre
Giovedi 6 Colloqui genitori
15.30-17.30 2.00 Sermide classi 1°-2"
c/o Sec. Sermide
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Lunedi 10 IAssemblea nuova
h 17.30-19.00 iscrizione Carbonara
c/o Sec. Carbonara
Martedi 11 Assemblea
16.30-18.00 nuova iscrizione
c/o Sc sec. Felonica
Sermide Illustrazione caratteristiche
Mercoledi 12 ssemblea organizzative ed attivita
16.30-18.00 nuova iscrizione ordine specifico di scuola
c/o plesso Sermide
Giovedi 13 ssemblea
16.30-18.00 nuova iscrizione
c/o plesso S. Croce
Lunedi 17 ssemblea
16.30-18.00 nuova iscrizione
c/o plesso Moglia
Martedi 18 ssemblea Illustrazione caratteristiche
16.30-18.00 nuova iscrizione organizzative ed attivita
c/o plesso Felonica ordine specifico di scuola

GENNAIO 2019

Martedi 01/01 — Domenica 06/01/2018 Vacanze natalizie- Calendario regionale

IMPEGNI COLLEGIALI e ATTIVITA’
TIPOLOGIA PER ORDINE SCOLASTICO

MESE/ ore Scuola Scuola Scuola Argomenti ODG
Giorno/i totali Infanzia Primaria Secondaria 1° grado principali in sintesi
Martedi 08 Assemblea
16.30-18.00 nuova iscrizione
c/o Sc. Sec. Sermide
Sermide
Mercoledi 09 IAssemblea nuova
16.30-18.00 iscrizione . -
. . Illustrazione caratteristiche
c/o Sec. Sermide Sermide c . o
Giovedi 10 IAssemblea .o(rjmatlve eqf_orggmzzatllve
16.00-17.30 nuova iscrizione oraine specitico di scuota
c/o Pr.Carbonara Carbonara

17.30-19.00 112 assemblea nuova
c/o Sec.Carbonara iscrizione Carbonara
Lunedi 14 Interclasse tecnica +
15.00-17.00 interclasse - Andamento sezioni-alunni
c/o Pr. Sermide componente - Progetti ed attivita didattico-
docenti -genitori formative
Sermide
Illustrazione caratteristiche
16.30-18.00 112 assemblea organizzative ordine specifico
c/o Pr.Felonica nuova iscrizione di scuola
Felonica
Martedi 15 Intercl. tecnica + - Andamento sezioni-alunni
15.00-17.00 interclasse - Progetti ed attivita didattico-
c/o Pr. Carbonara componente docenti formative
-genitori
Carbonara
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Giovedi 17
16.00-18.00
c/o Sec. Sermide

15.00-17.00
c/o Pr.Felonica

Intersezione tecnica
utte le sezioni

Intercl. tecnica +
interclasse
componente
docenti -genitori
Felonica

Esigenze organizzative
specifiche: pomeriggi attivi

- Andamento sezioni-alunni
-Andamento progetti ed attivita
didattico-formative.

FEBBRAIO 2019

IMPEGNI COLLEGIALI e ATTIVITA’
TIPOLOGIA PER ORDINE SCOLASTICO

MESE/
Giornol/i

ore
totali

Scuola
Infanzia

Scuola
Primaria

Scuola
Secondaria 1° grado

Argomenti ODG
principali in sintesi

Venerdi 01
14.00-15.00 cl.1”
15.00-16.00 cl.2
16.00-17.00 cl.3*
17.00-18.00 cl.4»

18.00-19.00 cl.5
c/o Pr. Carbonara

1.00

Scrutini
Carbonara

Valutazione 1° quadrimestre

Lunedi 04
Corso A
14.00-15.00 cl.1”
15.00-16.00 cl.2 ~
16.00-17.00 cl.3»
17.00-18.00 cl.4n
18.00-19.00 cl.5"

c/o Pr.Sermide

1.00

Scrutini
Sermide

Valutazione 1° quadrimestre

Lunedi 04
14.00-15.00 cl.3B
15.00-16.00 cl.3A
16.00-17.00 cl.2A
17.00-18.00 cl.1A

c/o Sec. Carbonara

1.00

1.00

Scrutini
Carbonara

Martedi 05
14.00-15.00 cl.1B
15.00-16.00 cl.1A
16.00-17.00 cl.2A
17.00-18.00 cl.2B

c/o Sec. Sermide

16.00-18.00
c/o Pr. Felonica

1.00

Scrutini
Felonica

Scrutini
Sermide

Mercoledi 06
Corso B
14.00-15.00 cl.1”
15.00-16.00 cl.2
16.00-17.00 cl.3”
17.00-18.00 cl.4»
18.00-19.00 cl.5”

c/o Pr.Sermide

1.00

Scrutini
Sermide

Valutazione 1° quadrimestre
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Mercoledi 06 1.00 Scrutini
16.00-17.00 cl.3A Sermide
17.00-18.00 cl.3B
c/o Sec. Sermide
16.00-19.00 3.00 Colloqui 1°
c/o Plessi Infanzia quadrimestre
Giovedi 07 2.00 Colloqui valutazione
15.30-17.30 I” quadr. Carbonara
c/o Pr. Carbonara
15.00-17.00 Colloqui valutazione I
c/o Sec.Sermide quadr. Sermide Informazioni alle famiglie sui
Venerdi 08 Colloqui valutazione risultati di apprendimento I*
15.30-17.30 2.00 I” quadrimestre quadrimestre
c/o Pr. Sermide Sermide
15.30-17.30 2.00 Colloqui valutazione
c/o Pr. Felonica I” quadr. Felonica
15.30-17.30 2.00 Colloqui valutazione I
c/o sec. Carbonara quadr. Carbonara
-Report azioni GLI e Piano
Annuale Inclusivita
-Report esiti prove INVALSI 2018
-Esiti prove strutturate di Istituto in
CDU rapporto agli obiettivi di
miglioramento (prove iniziali)
N -Questionari di autovalutazione
Lunedi 25 2.00 -Delibere in corso d’anno prog.
16.15- 18.15

specifici di area e Reti

-Eventi finali correlati a progetti
PTOF

- Indicazioni Progettualita PTOF
a.s. 2019-°20

- Delibera eventuali progetti PON

MARZO 2019

Lunedi 04/03- Martedi 05/03 Vacanze di Carnevale —Calendario regionale

IMPEGNI COLLEGIALI e ATTIVITA’
TIPOLOGIA PER ORDINE SCOLASTICO

MESE/
Giornol/i

Lunedi 11
14.30-.17.30
c/o Sec. Carbonara

ore
totali

rappresent. genitori
3A-3B
Carbonara

Scuola Scuola Scuola Argomenti ODG
Infanzia Primaria Secondaria 1° grado principali in sintesi
CC docenti e Cl.1n-2n

-Andamento progetti ed attivita
didattico-formative

-Verifica criticita ed interventi di
recupero 11° quadrimestre
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Martedi 12
14.00-18.30
c/o Sec. Sermide

Mercoledi 13
14.30-17.30
c/o Sec. Carbonara

Giovedi 14
14.00-18.30
c/o Sec. Sermide

14.30-16.00
c/o Pr. Carbonara

Venerdi 15
14.30-16.00
c/o Pr. Sermide

Lunedi 18
14.30-16.00
Felonica

CC docenti e
rappresentanti
genitori

1A-2A-3A Sermide

Cl.3"

-Andamento progetti ed attivita
didattico-formative.

\Verifica criticita e definizione
interventi di recupero I1°
quadrimestre

-Esame di Stato: modalita di
svolgimento e criteri di
\valutazione

CC docenti e
rappresent. genitori
1A-2A

Carbonara

Cl.1n-2n

-Andamento progetti ed attivita
didattico-formative

-Verifica criticita ed interventi di
recupero 11° quadrimestre

Interclasse tecnica
Carbonara

CC docenti e
rappresentanti
genitori
1B-2B-3B
Sermide

Cl.1n-2n

-Andamento progetti ed attivita
didattico-formative

-Verifica criticita e interventi di
recupero I1° quadrimestre
Cl.3"

-Andamento progetti ed attivita
didattico-formative.

\Verifica criticita e definizione
interventi di recupero 11°
quadrimestre

-Esame di Stato: modalita di
svolgimento e criteri di
\valutazione

Analisi esiti prove intermedie di
Istituto: progettazione attivita di
recupero/potenziamento a.s.
2019-20, con proposte di
organizzazione oraria

Interclasse tecnica
Sermide

Analisi esiti prove intermedie di
Istituto: progettazione attivita di
recupero/potenziamento a.s.
2019-20, con proposte di

Interclasse tecnica
Felonica

organizzazione oraria

APRILE 2019

Da Giovedi 18/04 a Martedi 23-04 Vacanze Pasquali - Calendario regionale

Mercoledi 24/ 04 Sospensione lezioni - adattamento dell’l.C al Calendario regionale
Festa della Liberazione - Calendario regionale
Sospensione lezioni - adattamento dell’l.C al Calendario regionale

Giovedi 25/04
'Venerdi 26/04

Sabato 27/04 Sospensione lezioni - adattamento dell’l.C al Calendario regionale
IMPEGNI COLLEGIALI e ATTIVITA’
TIPOLOGIA PER ORDINE SCOLASTICO
MESE/ ore Scuola Scuola Scuola Argomenti ODG
Giorno/i totali Infanzia Primaria Secondaria 1° grado in sintesi
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Informazioni alle famiglie

Giovedi 11
16.15-18.15c/o
c/o Sec. Sermide

Martedi 09 Colloqui genitori
14.30-16.30 2.00 Carbonara
c/o Pr.Carbonara| (durata
indicativa
adattabile
16.00-18.00 alle Colloqui genitori
c/o Pr.Felonica |esigenze dei Felonica
plessi)
Mercoledi 10 2.00 Colloqui genitori
15.00-17.00 (durata Sermide
c/o Pr. Sermide | indicativa
adattabile
alle
esigenze dei
plessi)

sull’evoluzione degli
apprendimenti nel 2° quadrimestre

Intersezione tecnica
tutte le sezioni

- Andamento sezioni-alunni
- Eventi conclusivi progetti ed
attivita didattico-formative

2.00
15.00-17.00 Colloqui genitori
c/o Sec. Sermide Sermide
Venerdi 12 Informazioni alle famiglie
15.00-17.00 2.00 sull’evoluzione degli
clo Sec. Colloqui genitori apprendimenti nel 2° quadrimestre
Carbonara Carbonara
Lunedi 15 Classi parallele Prove finali di Istituto
16.00-18.00 Sermide - Carbonara
c/o primaria -Felonica
Sermide
Martedi 16 Docenti italiano e Prove finali di Istituto
14.30-16.30 matematica
c/o scuola
secondaria
Sermide
Lunedi 29 -Criteri e modalita di
16.15-17.45 1.30 progettazione attivita PTOF a.s.
CDU 2019-°20
-Delibera eventuali Progetti PON
MAGGIO 2019

Mercoledi 01/05
Mercoledi 29/05

Festa del lavoro - Calendario regionale
Termine lezioni/attivita pomeridiane plessi TP lunedi-mercoledi - Delibera C.1.

Tutti i plessi

aperti ai genitori

Giovedi  30/05 Termine lezioni/attivita pomeridiane plessi TP martedi-giovedi - Delibera C.I.
IMPEGNI COLLEGIALI e ATTIVITA’
TIPOLOGIA PER ORDINE SCOLASTICO
MESE/ Scuola Scuola Scuola Argomenti ODG
Giornol/i Infanzia Primaria Secondaria 1° grado in sintesi
Consigli Intersezione - Andamento sezioni-alunni

Giovedi 02 Felonica-Moglia - Progetti ed attivita didattico-
16.00-18.00 S.Croce-Sermide formative

- Eventi e prodotti finali
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Venerdi 03
14.30-16.30
Primaria e
Secondaria
c/o Secondaria
Sermide
16.30-18.30
Infanzia
c/o Secondaria
Sermide

Lunedi 06
15.00-16.30
16.30-18.00
clo
Sec.Carbonara

16.30-18.00
c/o Pr. Sermide

Martedi 07
15.00-16.30
16.30-18.00

c/o Sec.Sermide
Mercoledi 08
15.00-16.30
16.30-18.00

clo
Sec.Carbonara
Giovedi 09
15.00-16.30
16.30-18.00

c/o Sec. Sermide
Venerdi 10
16.15-18.15

c/o secondaria
Sermide

Lunedi 13
14.30-16.30
c/o Pr. Sermide

Martedi 14

15.00-16.30

16.30-18.00
c/o Sec Sermide

14.30-16.30

c/o Pr. Carbonara

Mercoledi 15
16.00-18.00
c/o Pr. Felonica

2.00

Progettualita orizzontale

a.s. 2019-°20
Progettazione attivita PTOF 2019-20
CC docenti
3A-3B Carbonara classi 1°- 2/ :

Classi parallele
Serm.-Carb.- Felon

docenti + genitori

-Verifica andamento laboratori e
attivita didattico-formative
-Analisi situazioni individuali con
elementi di criticita

- Attivita di
ecupero/potenziamento a.s. 2019-

20, con proposte di

organizzazione oraria

CC docenti
1A-2A

Sermide

docenti + genitori

classi 3/:
-Esame di Stato:

1A-2A Carbonara
docenti + genitori

-Analisi situazioni individuali che
presentano elementi di criticita
Ipotesi di certificazione delle
competenze

-Nuove adozioni.

CC 1B-2B
Sermide
docenti+genitori

2.00

Progettazione attivita PTOF 2019-¢20

Progettualita verticale tra ordini
di scuola

Intercl. tecnica +

docenti -genitori
Sermide

interclasse compon.

Intercl. tecnica +

docenti -genitori
Carbonara

interclasse compon.

CC docenti
3A-3B

Sermide

docenti + genitori

classi 3”:

-Esame di Stato:

-Analisi situazioni individuali che
presentano elementi di criticita
Ipotesi di certificazione delle
competenze

-Nuove adozioni.

Intercl. tecnica +

docenti -genitori
Felonica

interclasse compon.
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Giovedi 16 FS PTOF + referenti d’Area PTOF:
16.30-18.30 2.00 Progettazione attivita PTOF 2019-20 sintesi progettazioni d’area.
c/o Sec. Sermide
Martedi 21 2.00 -Ratifica modelli di tempo-scuola
16.15-18.15 CDU a.s. 2019-20
c/o Sec. Sermide -Nuove adozioni a.s. 2019-20
-PTOF a.s. 2019-°20
-Delibera eventuali Progetti PON
GIUGNO 2019

Sabato 08/06 Termine lezioni/attivita Sc. Primaria e Secondaria- Calendario regionale
\Venerdi 28/06 Termine attivita Sc. Infanzia - Calendario regionale

IMPEGNI COLLEGIALI e ATTIVITA’
TIPOLOGIA PER ORDINE SCOLASTICO

MESE/ ore Scuola Scuola Scuola Argomenti ODG
Giornol/i totali Infanzia Primaria Secondaria 1° in sintesi
grado
Sabato 08 1.00 Scrutini
14.00-18.00 3B-3A-2A-1A
c/o Sec. Sermide Carbonara
Lunedi 10 1.00 Scrutini \Valutazione 2° Quadrimestre
08.30-12.30 3A-3B-1A-2A
c/o Sec. Sermide Sermide
14.00-16.00 Scrutini
c/o Sec. Sermide 2B-1B
Sermide
Martedi 11 1.30 Colloqui finali  [Valutazione conclusiva a.s.
10.30-12.00 2018/°19
c/o Plessi
Mercoledi 12 1.00 Scrutini Felonica
15.00-18.00
c/o Sec. Sermide
Giovedi 13 1.00 Scrutini Carbonara
14.00-19.00
c/o Sec. Sermide
Venerdi 14 1.00 Scrutini Corso A Valutazione 2° Quadrimestre
8.00-13.00 Sermide
c/o Sec. Sermide
Scrutini Corso B
14.00-19.00 Sermide
Lunedi 17 1.30 Colloqui finali 'Valutazione conclusiva
8.30-10 2.5.2018/°19
c/o Plessi

Firmato digitaimente da SGARBI CARLA




Martedi 18
16.00-18.00
c/o Sec. Sermide
edificio Ovest

Incontro continuita scuole Primarie —
scuole Secondarie

(docenti lettere, matematica, lingue,
educazioni, non impegnati nella
correzione degli elaborati d’esame)
n.b. non si terranno colloqui d’esame

IAnalisi classi in uscita scuole
primarie:

-livelli di apprendimento
-certificazione delle competenze
-livelli socializzazione
-comportamento

-bisogni educativi speciali

Mercoledi 19
16.30-17.30
scuola Inf.
Sermide

16.00-17.00
c/o Sec. Sermide
Edificio Ovest

Incontro continuita
Infanzia Serrmide-Nido

Formulazione
proposta gruppi —
classe scuole
secondarie

Analisi gruppi per la formazione
delle sezioni scuola infanzia

Formazione classi prime scuola
secondaria

Giovedi 20
16.15-18.15

c/o Sec. Sermide
Edificio Ovest

Incontro continuita Scuole Primarie
Sermide - Carbonara - Felonica
e Scuole dell’Infanzia

Analisi sezioni infanzia e
formulazione proposta classi 1"
scuola primaria

Venerdi 21 Formulazione Formazione sezioni infanzia
16.30-17.30 proposta sezioni Sermide
infanzia Sermide
c/o Plesso
Lunedi 24 Consegna
16.00-19.00 docum. valutazione
Santa Croce- Moglia-
c/oTutti i plessi Felonica-Sermide

Venerdi 28 2.00 - Relazioni FFSS

16.30-18.30 -Delibera progetti PON a.s. 2019/20
- Ratifica attivita 2019-°20 PTOF:
-Tempo-scuola e organizzazione

CDU classi
-Piano Annuale Inclusivita
-Monitoraggio NIV
-Esiti Prove strutturate di Istituto
a.s. 2018-°19
TAVOLA SINOTTICA COLLEGI DOCENTI
Anno Scolastico 2018-2019
TIPOLOGIA COLLEGIO DATA/ORA SINTESI ODG

Collegio Docenti Ordine

01 settembre

Scuola Infanzia ore 1.00 -Assetto Organico
Collegio Docenti Ordine 01 settembre -Problematiche Ordine scuola
Scuola Primaria ore 1.00 -Organizzazione plessi
Collegio docenti Ordine 01 settembre -PTOF Attivita a.s. 2017-18
Scuola Secondaria 1°grado ore 1.00
Collegio Docenti Unitario 04 settembre -Aggiornamento RAV

ore 3.00 PTOF 2018-19, ‘19-20, <20-21

-PDS e Progetti PTOF 2018-19,

-PTF e formazione interna e di Rete d’ambito docenti
2018-19: disabilia grave, sicurezza, curricoli, NTI

- Organizzazione formazione privacy e curricoli

- Organico e assegnazione docenti

-PAA 2018-19
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- Organigramma e Funzionigranmma
- Funzionigramma sicurezza

- FIS e Bonus premiale docenti

- Progetto PON Competenze di base

Collegio Docenti Unitario

15 ottobre
ore 2.00

-PDS 2018-19-Progetti PTOF

-Aggiornamento PdM triennale

-Piano formazione in servizio

- Eventuale integrazione PAA docenti 2018-°19
-Delibera eventuali progetti PON

-Piano visite e viaggi d’istruzione

Collegio Docenti Unitario

27 novembre
ore 2.00

- Prime Indicazioni PTOF a.s. 2018-¢19

- Viaggi d’istruzione e visite
guidate

- Obiettivi di processo e modelli organizzativi del tempo
scuola a.s. 2018-‘19

- Assemblee nuova iscrizione

- Delibere in corso d’anno prog. specifici di area e Reti

- Delibera eventuali progetti PON

Collegio Docenti Unitario

25 febbraio
ore 2.00

-Report azioni GLI e Piano Annuale Inclusivita

-Report esiti prove INVALSI 2018

-Esiti prove strutturate di Istituto in rapporto agli obiettivi
di miglioramento (prove iniziali)

-Questionari di autovalutazione

-Delibere in corso d’anno prog. specifici di area e Reti

-Eventi finali correlati a progetti PTOF

- Indicazioni Progettualita PTOF a.s. 2019-20

- Delibera eventuali progetti PON

Collegio Docenti Unitario

19 aprile
ore 1.30

Criteri e modalita di progettazione attivita PTOF a.s.

2019-°20
-Delibera eventuali Progetti PON

Collegio Docenti Unitario

21 maggio
ore 2.00

-Ratifica modelli di tempo-scuola a.s. 2019-20
-Nuove adozioni a.s. 2019-20

-PTOF a.s. 2019-°20

-Delibera eventuali Progetti PON

Collegio Docenti Unitario

28 Giugno
ore 2.00

- Relazioni FFSS

-Delibera progetti PON a.s. 2019/20

- Ratifica attivita 2019-°20 PTOF:
-Tempo-scuola e organizzazione classi

-Piano Annuale Inclusivita

-Monitoraggio NIV

-Esiti Prove strutturate di Istituto a.s. 2018-°19
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Art. 29 c. 4 RAPPORTI CON LE FAMIGLIE

Incontri su proposta del Collegio Docenti e modalita/criteri stabiliti dal Consiglio Istituto

RAPPORTI SCUOLA -FAMIGLIA

(oltre ai colloqui quadrimestrali ed alla consegna dei documenti di valutazione)

Tipologia assemblee

Sezioni/Classi interessate

ODG

Assemblee
di accoglienza inizio anno

Sezioni Infanzia
Classi prime Sc. primaria

Presentazione tipologia ed
organizzazione del nuovo ordine di
scuola

Assemblee
per elezioni rappresentanti classe

Genitori di tutte le sezioni/classi

-Presentazione tipologia ed
organizzazione del nuovo ordine di
scuola

-Programmazione educativo-didattica
-Elezione rappresentanti di classe

Assemblee di nuova iscrizione

Sezioni /classi prime
di ogni ordine scolastico

Presentazione tipologia nuovo ordine di
scuola
Modelli tempo-scuola e PTOF

Incontri di orientamento in uscita

Genitori alunni classi terze
Scuola Secondaria di 1° grado

Intervento/i di informazione e
formazione sulle tematiche
dell’orientamento scolastico

- 1 h di ricevimento mensile
dei docenti della sc. Sec.1°gr.

- ricevimento su appuntamento

Scuola Secondaria 1° gr.
(ore calendarizzate e comunicate)

Scuole Infanzia-Primaria

Verifica situazione individuale del
processo di apprendimento e formazione
degli alunni od eventuali

problematiche specifiche

Manifestazioni ed eventi
legati al PTOF

Genitori di tutte le sezioni/classi

Presentazione di prodotti inerenti ai
progetti del PTOF
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CALENDARIO SCOLASTICO a.s. 2018-2019

Inizio lezioni/attivita didattiche
non pomeridiane con esclusione
del servizio mensa

Mercoledi 5 settembre 2018
scuole dell’Infanzia

Mercoledi 12 settembre 2018
scuole Primarie e scuole
Secondarie I° grado

Calendario regionale

Inizio lezioni/attivita
pomeridiane e servizio mensa
scuole dell’Infanzia

dal 17 settembre 2018 *
solo mensa
(8,00-13,00)

dal 24 settembre 2018 *
orario completo
(8,00-16,00)

Inizio lezioni/attivita
pomeridiane e servizio mensa
scuole Primarie e scuole
secondarie di 1° grado

Lunedi 1 Ottobre 2018

Delibera Consiglio Istituto
* Salvo completamento dell’organico in mancanza
di copertura si slitta di una settimana

Giorni/periodi di sospensione
delle lezioni/attivita
per ogni grado di scuola

Giovedi 1 novembre 2018

Venerdi 2 novembre 2018

Sabato 8 dicembre 2018

da Domenica 23 dicembre 2018
a Domenica 6 gennaio 2019

Lunedi 4 marzo 2019
Martedi 5 marzo 2019

da Giovedi 18 aprile 2019
a Martedi 23 aprile 2019

Mercoledi 24 aprile 2019

Giovedi 25 aprile 2019

Venerdi 26 aprile 2019

Sabato 27 aprile 2019

Mercoledi 1 maggio 2019

Sabato 29 giugno 2019

Festa di tutti i santi
(calendario regionale)

Sospensione lezioni
(adattamento dell’1.C al calendario regionale )

Immacolata Concezione
(calendario regionale)

Vacanze natalizie
(calendario regionale)

Carnevale
(calendario regionale)
Vacanze Pasquali

(calendario regionale)

Sospensione lezioni
(adattamento dell’I.C al calendario regionale )

Anniversario Liberazione
(calendario regionale)

Sospensione lezioni
(adattamento dell’I.C al calendario regionale )

Sospensione lezioni
(adattamento dell’I.C al calendario regionale )

Festa del Lavoro
(calendario regionale)

Festa del Patrono
(secondo normativa vigente)
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Termine attivita pomeridiane
e servizio mensa Mercoledi 29 maggio 2019
scuole Primarie e scuole plessi TP lunedi-mercoledi Delibera Consiglio Istituto
secondarie di 1° grado
Giovedi 30 maggio 2019
plessi TP martedi-giovedi

Termine lezioni/attivita Sabato 8 giugno 2019
scuole Primarie e

scuole Secondarie di 1° grado . .
9 Calendario regionale

Venerdi 28 giugno 2019

scuole dell’Infanzia

Delibera C.I. n. 175 del 28/06/2018

IL DIRIGENTE SCOLASTICO REGGENTE
Carla Sgarbi
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